Ha ocHoBy onpende u3 unana 14 ctaB 1 3akoHa 0 apXMBCKOj rpalji M apXHBCKO] JETATHOCTH
("Ca. rmacuuk PC", 6p. 6/2020) u unana 43 craB 1 tauke 13 Craryra EkoHOMCKOT (pakynrera y
Cy6orumm 6p.01-1685 ox 2. jyma 2022. rommne, Ha mupemigor HacrtaBHo-HayuHOr Beha
daxynrera, CaBeT 10OHOCU

I[TPABJIHUK O HAYMHY EBUJIEHTUPABA, KITACUOUKOBABA, APXUBUPABA U
UYBABA APXUBCKE I'PABE U IOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

OINIITE OJAPEABE
Uinan 1
OBUM MpaBWIHUKOM YyTBphyje ce HauuH eBUACHTHpama, KIacHU(PHUKOBama, apXUBHpama U
qyBama apXuBCKe rpalje u ToKyMeHTapHOT MaTepujana Ha ExonoMckoMm (akynrery y CyOoTuimm
(marpe: dDakynrer).

Yag 2

[TocnoBn Ha eBHICHTHpamy, KIacH(PHKOBamy, apXWBHpamy M UyBamy apxXuBcke rpahe u
JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia 00yxBarajy:

- IpUMame, Mperjiename U pacrnopehrBame MOIITe, IPUMIBEHE HEMOCPETHOM IpPeaajoM, MPeKo
TIOIITE, I CPEJICTaBa EICKTPOHCKE KOMYHHUKAIIH]e,

- CBUACHTUPAKC aKaTa U MPEAMCTA U JOCTaBJbalkhe UCTHUX Y pal,
- aJIMHHUCTPATUBHO-TEXHUYKO oOpaluBame akata u mpeamera,
- OTIIPEMamsE TIOIITE,
- apXUBHUpaAKkE, KOPUIThEmke U CTPYYHO OJIPIKABAHE aPXUBE,
- omabupame apxXuBCcKe rpalje U yHUIITaBamke OE3BPETHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa,
- Ipe/Iaja apxXuBcKe rpale HaIe:)KHOM jJaBHOM apXUBY.
Uinan 3

Cpa akTa, JOMUCH, PUIIO3H U OCTaja JOKyMEHTa MOTY OUTH Y TATUPHOM M €IIEKTPOHCKOM
00JTHKY.

Hauwn eBuneHTHpama, 3aITHTE U KOpUITheka eIeKTPOHCKUX IOKyMEHarta ypehyje ce
noceOHUM ommuTHM akToM DakylTeTa 0 HAUMHY €BHACHTHPAbA, 3aIITUTE, U KOpUlThema
€JIEKTPOHCKUX JJOKYMEHATA.



dakynTeT y CBOM paay KOPUCTH KOPHUCTH I1eUar.
Ynan 4
Y oKBUpY TIOCTIOBA U3 YiIaHA 2 MMOjeANHN TEPMUHHI UMajy cliefiche 3Haueme:

- Ax1/Ciy:x0eHU JTOTHC je CBaKU MHUCAaHU cacTaB KOjUM ce Mmokpehe, MomymaBa, Memha, IPEeKuIa
WJIU 3aBplllaBa HEKM CIY)KOEHU TIOCTYIIaK, a Koju caapku cienche memose, 6e3 o63upa aa au je
HACTa0 y MMMCAHOM WJIM €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: IyH Ha3UB M aJipecy MOIIMJbaola, Opoj U JaTyM,
Ha3uB W MyHY ajJjpecy NpuMaolia, KpaTak cajapikaj mpeaMera, Be3a Ball - Hall Opoj, TeKCT akTa,
MIPHJIOT, TIOTITMC OBJIAIThEHOT JIMIIA U OTHUCAK CITYKOCHOT 1edata (YKoIuKko je y ynompeou).

- JlokyMeHT je 3amuc Ouio Koje BpcTe, 0OJUKa U TEXHUKE M3pajie KOjU ca/ipikajeM, KOHTEKCTOM
U CTPYKTYPOM TpYy’Ka JOKa3 O aKTUBHOCTHU KOjy MPaBHO WIH (PU3UUKO JIAIE TPeay3uMa, 00aBiba
WX 3aKJby4yje TOKOM CBOj€ AECTATHOCTU WJIN JINYHE AKTUBHOCTH.

- [Ipurnor je nucanu craB (IOKyMeHT, Tabna, rpadUKOH, LIPTEXK) KOJU Ce MPUIIAXKE Y3 CIyKOeHU
JIOTINC PaJiu I0NyHhaBamba, 00jalllbaBaka WIK JOKa3uBamka CaipKUHE CIIYKOEHOT omHuca.

- [Ipenmer je ckyn ciyXOeHHMX JOmMMca M MPHIOTa KOJU C€ OJHOCE Ha MCTO MUTAWkE M YUHE
HETNHY.

- locuje je ckym npeaMeTa KOoju ce 0JIHOCE Ha UCTY MAaTepHjy WU Ha UCTO MPAaBHO WIH (PU3UUKO
JMLE.

- dacuukia je apXMBCKa jeHUIA KOjy YHHHU CKYI TJOKYMEHTApHOT MaTepHjalia BHIIE MPEeaIMeTa
WK JIOKyMEHaTa KOjU C€ OJIHOCE Ha MCTY MaTepHjy, akKTHMBHOCT, jJorahaj wim Ha MCTO MPaBHO
win GU3NYKO JIHIIE, a KOJH Ce TOCIIe 3aBPIIEHOT MOCTYIKA Y4yBajy cpel)eHun y ucToM oMoTy.

- IMucapuuna/llpujemHa kaHIenapuja je OpraHU3alMoOHA jeAWHHUIIA WKW PAaTHO MECTO TIE Ce
Bpiie cienehu mocnoBu: TpUjeM, OTBapame, INperiename U pacnopehuBame mote,
EBUJICHTHPAkE M 3IPY)KHBAKkE CIY)KOCHHX [IOMHCA, JOCTaBJbamkhe JONMHCA YHYTPAIIHIM
OpPraHU3aIlOHUM jeMHHUIIAMa, OTIpPEMAame IOIITE, pa3Boheme Kao M HUXOBO CTABJbABE Y
apX¥BY U YyBambe.

- JlJokyMeHTapHM MaTepujaj YyuHe crucH, Gororpapcku u GoHOrpadCKu CHUMIM U Ha APYTU
HAYMH CacTaBJbEHM 3alMCU U JTIOKYMEHTH, KEbUI'e M KapTOTEKa O €BUCHLIMJU THX 3aIHCa, 3alTUCH
y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY M JOKYMEHTa, Ka0 ¥ MUKPO(QWIMOBH O HUMa MPUMIbEHH U HACTAIN Y
pany peructpaType JOK Cy O] 3Hauaja 3a TeKyhM pajl, HacTao JeJIOBaKkEM U PaJOM CTBapaola,
JIOK ce W3 mera He oxabepe apxuBcka rpabha. JlokyMeHTapHU MaTepHjasl MpeAcTaBba LEIHHY
JOKyMEHTa MJIM 3allica HacTalMX WIM NPUMIBEHUX JeJIOBAKEM U paZioM cyljekara y W3BOPHOM
WIH PETIPOJTyKOBAaHOM OOJIMKY NOKyMeHTa 0e3 o03upa Ha dopMy u (opMar Oenekema Kao H
IIPOMKCaHE EBUJICHIIN]E O HEMY.

- ApxuBcka rpaha je caB W3BODHM W pENPOAYKOBaHH (ITUCAaHW, IPTaHH, IITAMIIAHH,
dotorpaducany, MUKpOPWIMOBAHW, CKCHHpPAHU WM IUTUTAIH30BAHH CIICKTPOHCKHU 3aIlHC



HACTA0 M3BOPHO Y €JCKTPOHCKOM OOJIMKY HJIM Ha IPYTd HAa4YWH 3a0eieKeHH) TOKYMEHTapHU
MaTepHjall HACTa0 y TOKY paja CTBapaolla KOjH je O] 3Hadaja 3a UCTOPH]Y, KyJITypy, YMETHOCT,
HAyKy U MPOCBETY U JApyTre APYIITBeHe obsacTu 0e3 003upa Ha TO Kaja U TJe Cy HaCTallu U J1a JId
ce HaJjla3e y ycTaHOBaMa 3alliTUTE KYJATYPHHX Jo0apa WK BaH be.

- JlIokyMeHTapHH MaTepHjall ca pOKOM UyBamka YMHU MaTepHjajl KOjU je Of 3Hayaja 3a TeKyhu pax
dakynTera UM MaTepyjal KOMe POK YyBama HHje UCTEKAO.

- ApXuBCKHM (OHJ] YMHE CBU apXUBCKH MIPEIMETH KOjH Cy HACTAIH rociioBambeM dakynrera.

- CrBapaial] apxuBcke rpalje u JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja je MPaBHO Wi (PU3HUYKO JTUIIEC YHjHUM
JeTI0OBambEM HACTaje apXuBCcKa rpala 1 JOKyMEHTapHU MaTepHjall.

- ApXUBCKa jelMHUIA j€ perucrparop, Qacuukia, KyTdja, CBeXam, OMOT y KOJU CE OJiIaKe
JOKyMEHTapHU MaTepHjaj U apxuBcka rpabha.

- Be3BpenHu moxyMeHTapHM Martepujall YMHE JIEJIOBH JOKYMEHTApHOT Marepujana KOjH cy
M3TYOMIIM OTIEpaTHBHY BPEIHOCT 3a TeKyhW pajg OIHOCHO KOjUMa je MCTEKAo 3aKOHCKU POK
4yyBama, a HEMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpale.

- Opmabupame apxuBcke Tpalle W yHHUIITaBamke OE3BPEIHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjana je
MOCTYTAaK KOJUM Ce apXHWBcKa rpaha omabupa n3 JOKyMEHTapHOT MaTepujasia y3 YHUILTaBabe
OHMX JICJIOBA JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaja KojuMa je MpecTajia BaXKHOCT 3a TeKyhH paa a Koju
HEMajy CBOjCTBO apXHUBCKe rpale.

- JIucta xaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBHMA YyBama je oce0aH akT KOjuM ce
onpelyjy BpcTe apxuBcke rpalle U JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja ca POKOBHMMa dyBama. Jlucra
CaJIpKH MOMUC CBUX KAaTeropvja JOKYMEHTapHOT MaTepHjalia HacCTalloT y pady peructparype u
BUXOBE pOKOBE dyBama. Ha ocHOBy Jlncte 06aBspa ce mMoCTymak ogadupama apXuBcke rpahe
Kao0 ¥ MOCTYyIMaK YHUIITaBama 0e3BpeIHOr JOKYMEHTapHOT Marepujana. Karteropuje Ko Kojux je
POK YyBama TPajHO, 9yBajy C€ 0 Mpe/aje HaIe)KHOM JaBHOM apXHUBY.

- ApXUBCKa KIHTa je OCHOBHA €BHUJICHIIM]ja O IEJIOKYITHO] apXHUBCKO] Tpahyi U JOKYMEHTapHOM
MaTepHjally HACTalOM y pajy CTBapaona. ApXHMBCKa KHHra CaJIpKd TONMUC (MHBEHTAPHH
IperJie) HEeJOKYIMHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjalia HacTalor y pady perucrparype Kao U OHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KOju ce Mo OMJI0 KOM OCHOBY HaJla3W KOJI CTBapaola. ApXHBCKa
KEbHTa MOYKE CE BOJUTH Y TAITMPHOM HJTH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

- ApxuBHpame je mpolenypa ojuarama obpalleHHX M 3aBpLICHHX HpeAMeTa y oarosapajyhe
apXuBCKe jeawHHIE (peructparope, Qaciukie, KyTHje, CBEKIEBE, OMOTEe W Jp) Mpema
XPOHOJIOIIKOM pelly WK YTBpheHOj KiacupuKalyju U BUXOBA Mpeiaja y apXuBy MUCAPHUIIC
W/WAJTA apXUBCKHU JETIO.

- ApXUBCKH J€NO je moceOHa MPOCTOpHja, y KOjuMa ce 4yBa JOKYMEHTapHU MarepHjajl H
apxuBcka rpaha oanoxxena ad acta.



[NPUMABE U ITPET'JIEAABE TTOLITE
Ynang 5

[Tpujem mnomTe o0aB/ba ce IMyTEM IOIUTAHCKE CIIyKOE, €JIEKTPOHCKOM IIOIITOM, JHMYHOM
JOCTaBOM IyTeM KypHpa UJIHM Ha 3aXTEB CTPaHKE.

[omita ce mpuma y TOKy Tpajama paJHOT BpeMeHa.
[Tomty npuma opnamthenu pagauk axynrera.
Unan 6

Osnantheno nuue PakynTera Kaja HEIOCPEAHO MPUMa IMOIITY OJ CTpaHe JoCTaBsbaya (KypHupa),
IY’KHO j€ J1a HOTBPAH MpHjeM MOLIUIbKE CTaB/bajyhu 1aTyM U YUTAK MOTIIUC Y TOCTaBHO] KHbU3H,
Ha JIOCTaBHHUIM, MOBPATHUIIM WM Ha KONHjH akaTa 4Mju ce opuruHain npuma. Ilopen mormuca
opnamtheno ymne dakynrera Kaja NpuMa IMOIUTY, CTaB/ba M CIYKOEHU medar. Y ciydyajeBUMa
KaJa JaTyM INpefaje MOIITe MOke OUTH O 3Hayaja 3a pauyHame POKOBA, y3 MPHUMJbEHY
MOIINJbKY 00aBE3HO MPUIIOKUTH KOBEpaT.

CayxOeHN IOMHCH TPUMIBCHH EJIEKTPOHCKAM IIyTEM C€ MITaMIajy W y ManupHOM OOJIHKY
3aBOjie y €BUACHLH]Y KOjy DaKkyaTeT BOIU.

Ynag 7

3a momMJbKe Koje cy MpuMJbeHe oluTeheHe, 3aMMCHUYKM MM KpaTKoM 3alesellikoM, Koja ce
YIHCYje HEMOCPETHO Y3 OTHCAK MPUjEeMHOT ITaMOusba, KOHCTATyje ce BpCTa U 00uM omtehema.

Yag 8

Ha cBaky npumibeHy momusbKy oBiamtheno nuie dakynaTeTa yTUCKYje NMPUJEMHH ITaMOWIb U
MOTOM je pacrniopehyje.

Yag 9

[IpumibeHy momTy, 1Mo mpaBuiy, pacrnopehyje omnamheno nuie dPakynarera Koje je JUYHO
oTBapa u mperiena. PasBpcraBame momTe ce BPIIM UCTOT JaHa Kaja je ¥ MPUMJbEHA.

SABODBEWBE AKATA U ITPEJJMETA
Ymang 10

dakynTer BOIU ypeaHy €BUICHIN]Y O CBOjOj IPUMIBEHO], OTHOCHO COTICTBEHO] TOIITH. AKTa Cce
EBUCHTHUPAjYy U JOCTaBJbajy Y PaJl UCTOT JIaHa Kaja Cy ¥ MPUMIbCHHU.



v OKBHUDPY KaHI_IeJIapI/IjCKOF IIoCJI0OBamka BOJAC CC OCHOBHC U nomohne CBI/I,HCHHI/Ije O MpeaAMCTHMA
1 aKTHUMa.

OcHOBHE €BHJICHIIHjE CTBApaoIia Cy:

- JleOBOIHUK,

- [Tomohne eBuaeHIM]je (MHTEpHA TOCTaBHA KIHbUTA, JOCTABHA KIbUTA 32 MOIITY, KIbUTE pauyHa).
Unan 11

JIeTOBOIHUK C€ BOAM TIO0 CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa W moaOpojeBa. OCHOBHUM OpojeBUMa
O3Ha4aBajy ce MpeaAMETH, a MoJ0POjeBHMa JIOTTMCH KOjH CE OJTHOCE Ha UCTH IPE/IMET.

3aBoleme npenaMeTa y ISTOBOTHHUK BPIIH ce Ha ciefehu HauuH:
-y pyOpuky 1. ynucyje ce oOCHOBHU OpOj I€T0BOTHUKA,

-y pyOpuKy 2. yrucyje ce KpaTka caap)KUHa aKTa - IpeaMeTa,

- y pyOpuky 3. ymucyje ce moaopoj,

-y pyOpuKy 4. ynucyje ce aaTym mpujema,

- y pyOpHKY 5. yIucyje ce Ha3MB U CEIUIIITE TIONIMIbAOIIA - IPH 3aBOEHY COTICTBEHUX JOIHUCA, Y
OBY pyOpuKy ce ymucyje ckpahennma "Cr'" (COmncTBeHHN),

- y pyOpuKky 6. yrucyje ce 6poj IpUMJBEHOT aKTa, a ako HeMa Opoja 1aTyM JOIHca,

- y pyOpuky 7. ynmucyje ce 03Haka OpraHu3alloHe JeJUHUIC KOJOM ce aKT (IpeaMeT) ycTymna y
pan,

- y pyOpuky 8. yrucyje ce natyMm pa3sohema,
-y pyOpuky 9. ynucyje ce jeaHa o] 03HaKa Kojy Cy Ha IpeaIMeT CTaBIIIM oOpaljuBaun mpeamera.

Ha xpajy roauHe AeNOBOJHUK C€ 3aKJbydyje CIyKOCHOM 3a0eNelIKOM HAalKUCaHOM HCIIOJ
nocyeamer opoja.

Yag 12
CBH IPUMIBEHH MPEAMETH CE I0CTaBJbajy Y pajl y TOKY UCTOT JIaHa.

Ynang 13



JloctaBibarbe TpeaMeTa y paj BpIIM Ce NMPEKO HWHTEPHE [OCTaBHE KIbHIE, KOjy MOTIHUCYje
3aIl0CIICHH KOjH j€ IPUMHUO IPEMET.

JlocTaBibame pauyHa y pajl BPIIU c€ MPEKO KbUTe padyHa.
AJIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OFPADBUBAKE ITPEIMETA
Unan 14
Caaxku cimyx0eHU JoTmHC OOMYHO Cafipku clieaehe nemose:
- 3arjaBJbe, Y TOPHEM JICBOM YTy (HA3WB U CEAMINTE, OpOj, AaTyM, IyHa ajipeca);
- agpeca mpumMaolia (IyH Ha3uB OJTHOCHO TIOPOJIUYHO UME M CEIUINTE IPUMAOIIa);
- ca JIeBe CTpaHE HUCHOJ ajpece Mpumaola craBiba ce o3Haka "[Ipeamer" ucmon koje, paau
JIAKIIeT 3/IPYKUBamka, C€ yIucyje Opoj U 1aTyM MPUMJIBEHOT aKTa Ha KOjU C€ OAroBapa, wiu 0poj
U IaTyM paHuje OTIPEMJbCHOT aKTa U CII,

- TEKCT KOjU MOpa OMTH jacaH, CaKeT U YUTaK, OTKYLIaH Ha payyHapy;

- WCIIOJ] TEKCTa OBJANIheHO JIMIe MOTIHCYje CIIY)KOSHU JOMHUC U Y3 MOTIHC CE€ CTaBJha OTHUCAK
CIIy’)kO€HOT TIeHara (ako ce Kopucmu),

- UCIIOA TCKCTAa HABOJAC CC MPHUJIO3U KOjI/I ce I[OCTaBJBajy.

CayxOeHu nomMc ce NUIlE HajMame y 2 NpUMEpKa, OJf KOJUX C€ jellaH NpUMepaKk Miajbe
KOMUTEHTY, a IpYTH C€ 3aJ(p>KaBa y apXUBH.

OTIIPEMAKE IIOLITE
Ynag 15

CBH 3aBplIEHU MpeaMeTH Koje Tpeda OTIPEMUTH, apXMBHUpaTH WIM YCTYNUTH, Bpahajy ce
opnauthenom nuny ®@akynrera IpeKo HHTEPHE JOCTAaBHE KIbUTE.

Omnamtheno nune ®akynrera mnpoBepaBa ¢GopMalHy CTpaHy CIy>KOGHOT Jomuca U Ha
€BEHTYyaJIHEe HEeJI0CTaTKe yKa3yje oOpahuBauy.

Yiau 16

Otnpemame momTe Bpuk opiamheno yune @akynrera. CBa momra mnpeysera y TOKYy JlaHa,
oTIIpeMa ce UcTora JaHa. BpeqHocHa mommsbKa, CyJCKa akTa U MOBEpJbUBA MpEmnucka OTIpeMa
CE YBEK IPENOpPy4YEeHOM NoubKoM. OTnpemMame XUTHE MOLITE Y MECTO MpPUMaolia MOXKE ce
BPIIUTHU MIPEKO KypHpa.



Ynag 17

VY nocTaBHY KHUTY 3a TIOIITY YIIUCY]y C€ CBE MOIIUJBbKE, KOje ce oTmpemajy nomToM. JloctaBHa
KEbHTA CITY)KH Ka0 €BUACHIIMjA O 3aBPIIEHO] OTIPEMH.

APXNBUPABE 1 HYBAKBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Ynag 18

CBu pemieHM TpeAMETH MOpajy OWTH OJUIOKEHM Yy onaroBapajyhe apXuBcke jeAMHHULE
(peructpatop, KmHra, (acuukia, apXuBCKa KyTHja, CBEXam, OMOT U Jp.). Ha cmossHUM
OMOTHMa apXHMBCKUX jeMHHUIA HCIHUCYje ce: MyH Ha3uB dakynrera, roJHA HACTaHKA W BPCTa
JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia, €BUJICHIMOHM OpOjeBH IMpeaMeTa W peaHH Opoj Moja KOjuM je
apX¥MBCKA JeIMHAIIA YITUCAHA Y APXUBCKY KIHHTY.

JIOKyMEeHTapHH MaTrepujal 4YyBa ce mpema pokoBuMa yTBphenmm y Jluctu xateropuja
JTOKYMEHTapHOT MaTepHjaja ca pOKOBUMA YyBamba.

I[Ipe apxuBHpama Tpeba MPOBEPUTH 1A JIH je MPEAMET 3aBpIICH U Ja JIU CE y MpeIMeTy Haslase
HEKH MPUIO3U UM JOKYMEHTH KOjU HE MPUIAIajy UCTOM.

Ynag 19

VY nucapHUIM, OJHOCHO Yy pPaJHUM MpPOCTOpHjaMa, 3aBpIICHU MNPEIMETH C€ MOIy JpKaTH
HajBUINE JIBE TOAWHE O JaHa 3aBohema. Ilocie Tor poka ce cMmemTajy y apXuBCKH [ETO,
O/UIO)KEHU MO ToJMHAMa M TOPETKY M3 apXUBCKE KHHre, Y OAroBapajyhuM JIpBEeHUM WIH
METaTHUM CTajakama - mnonunama. [Ipoctopuje memoa Mopajy OuUTH CyBe W CBETJIE, a
JOKyMeHTalja ocurypasa o1 omrrehema, kpahe u noxapa.

Yian 20
CaB mokyMeHTapHU MaTtepujai HacTao y pany dakynrera ymucyje ce y ApXHUBCKY KEUTY, KOja
CIIy’KM Kao0 OIIITH WHBEHTAPHU Mperjie]l LEeJIOKYITHOT apXUBCKOI MaTepujana. EBuneHTHpame ce
BpIIIHM 3a CBaKy nocyioBHy roguny oa 01.01. no 31.12. tekyhe ronune.

VYnucuamwe y ApXUBCKY KEBUTY BpIIM c€ Ha ciiefiehy HauuH:

- y pyopuky 1. ymucyje ce pexnu 0poj. Ilon jenHuM penHum OpojeM ymucyje ce UCTOBETHHU
Marepujan 6e3 003upa Ha KoauduHy. PeHn OpojeBu ce HacTaBJbajy U3 TOJIMHE Y TOJIUHY;

- y pyOpuKy 2. ynucyje ce 1aTyM yIuca;
- y pyOpuky 3. ymucyje ce roguHa, OJTHOCHO pa3nobJbe y KOjeM je NOKyMEHTApHU MaTepwHjall

HacTao (3a JOKyMEHTapHH Marepujall Koju oOyxBaTa IMOJAaTKe M3 BHUINE TOAMHA YIHUCYje ce
MOYETHA U Kpajiba KaJleH1apcKa roIMHA);



- y pyOpuKky 4. ynucyje ce KinacupuKanroHa 03Haka (aKo je ycTpojeHa);
- y pyOpuKy 5. ynmucyje ce caupixkaj, BpcTa apXuBcke rpalye uim JOKyMEHTapHOT MaTepujaa;
- y pyOpuKy 6. yrucyje ce KOJIHMInHa, Op0oj apXUBCKUX jeTUHUIA (HIIP. PETUCTPATOPa U JIP);

-y pyOpuky 7. ynmcyje ce Opoj W IaTyM 3amMcHUKA (IPUIMKOM YHHINTaBama Oe3BpEIHOT
MaTepHjana Wik IPUINKOM Npesiaje HaaIe:)KHOM apXuBY);

- y pyOpuky 8. ymmcyje ce pOK dYyBama JOKyMEHTapHOT Marepujaia u3 Baxehe Jlucre
KaTeropuja;

-y pyOpuky 9. ynucyje ce npumenda (HIIp. CMEITa) TOKyMEHTapHOT MaTepujana).
Unan 21

[Ipenuc apXxuBCKe KBHIE (MOdce Oumu u3z600 u3 pawyHapa/pomokonuja obpacya apxuecke
Kibliee) 3a JOKYMEHTapHHM MaTepujajl HAacTao y MPETXOJHO] TOJWHU, JOCTaBJba CE HAIICKHOM
JaBHOM apxuBy, JI0 Kpaja anmpuiia Mecena Tekyhe roaune.

Yang 22

VY apXuMBCKOM JIeNOoy 4yBa C€ JOKYMEHTapHH MaTepujal U apXuBcka rpaha, y cpeheHom u
0e30eHOM cTamy, 0 YHHUINTEHa mpema JIMCTH KaTeropuja JOKyMEHTAapHOT MaTepHjaia ca
POKOBMMa YyBama WU JI0 MPeJaje HaUICKHOM apXUBY.

HCHO MOpa ouTu OIMPEMJIbCH CUCTECMOM IIPOTHUBIIOKAPHEC 3aIITUTC.

ApxuBCKHU Jleno Mopa Outu Gusndku ode3dehen paau HeoBnantheHOT ynacka APYTUX JIHMIA U
HEKOHTPOJIMCAHOT KopHIThema JOKyMeHaTa. Y apXHBCKOM JICTIOYy c€ HE CME HAJIa3UTH HHUKAKaB
APYTH MaTepHjal, OCUM apXuBCKe rpalje M TOKyMEeHTapHOT MaTepHjaia. ApXUBCKOM rpahoMm u
JTOKYMEHTApHUM MaTepHjajioM y apXUBCKOM JIETIOY PYKYje, CTPYYHO j€ OJprKaBa W BPIIU HEHY
HeTocpeHy 3aIuTuTy, oBiantheno nune dakynrera.

OIOABUPAILE APXMBCKE I'PABE U YHUILITABAIGE BE3BPE/JTHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ynang 23
Opnabupame apxvBcKe rpalhe M yHUIITaBamke OE3BPEAHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia BPIIH Ce
Ha ocHOBYy Jlucre kareropuja apxuBcke rpahle W JOKYMEHTApHOT MaTepHujaia ca POKOBHMA
YyBamba.

Jlucra je cactaBHu neo oBor [IpaBuiHuKA.

Yiau 24



Jlucta kareropuja caapku peaHH Opoj, Ha3UB KaTeropuje JTOKyMEHTapHOT MaTepujaja U POK
YyyBama.

YKOJIMKO ce TOKOM I'OJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPIIM c€ U3MEHa U JIonyHa nocrojehe
JIucre.

Ynau 25

Jlucty kareropuja apxuBcke rpahe ¥ JOKyMEHTApHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMaA 4YyBamba, yCBaja
Cager dakyiniTeTa, a MOTOM ce ycBojeHa JIucTa 1ocTaBiba HaUIC)KHOM apXHBY Y JIBA OPUTHHAITHA
npuMepka. JIucra ce mpuMemyje 1Mo J00HjeHO0j MUCMEHO] CarjlaCHOCTH O]l CTpaHe apXuBa.

Ynan 26

3a TpajHO uyBame oJpelyjy ce KaTeropuje MaTepujajia Koje cajpre mojaTke oJ 3Hayaja 3a paj
dakynTeTa 1 3a0CICHUX Y BEMY, Ka0 U MoJaTKe KOjU OJpaXkaBajy CyIITHUHY paga Dakynrera.
ApxuBcka rpaha dyBa ce TpajHO y O0JIMKY y KOjeM je U3BOPHO HacTana.

Ynag 27

3a MOKyMEHTapHH MaTepujall KOjU HHjEe OICHhEH Kao apXWBcka Tpala, POKOBH UyBama Ce
onpelyjy 3aBucHO o1 moTpedba Pakynrera 3a KopulIhemhe y IPaKTUYHE CBPXE, KA0 U y CKIIaTy ca
MOCEOHNM 3aKOHCKMM Tporucuma. M3BopHH OOJMK JOKyMEHTAapHOT Marepujaja, KOju HHje
€JIEKTPOHCKHU U 3a KOjU HHje MPOMHUCAH TpajaH POK UyBamka MOXKE Ce YHUIITHTH WM TpPE HUCTEKa
MIPOMKCAHOT TIEPHO/Ia YyBama TEK HAKOH JWTUTATU3AIN]E U YKOJIUKO CE UyBa y OKBUPY yCIIyTe
KBTH()UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JOKYMEHTA.

Ynag 28

Onabupame apxuBCKe rpale u yHUIITaBamke OE3BPETHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia 00aBJba ce
Ha oCHOBY JlucTe kareropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBamba.

Opnabupame apxuBcke rpalje U yHUIITaBambe 0€3BpEHOr JOKYMEHTApHOT MaTepujaia o0aBiba ce
UCKJbYYHBO M3 CpeheHOr M y apXMBCKO] KH-M3M €BHJIEHTUPAHOI JTOKyMEHTApHOT MaTepujaja.
VYHumTaBambe O€3BpeIHOr JIOKYMEHTapHOI MaTepHujajia o00aBjba c€ CBake TOAMHE 3a
JOKYMEHTapHHU MaTepHjall Yuju Cy POKOBH UyBarma UCTEKIIH.

Yan 29

3a mocnoBe Ha ofaOupamwy apxuBcke rpahe u m3paay momuca Oe3BpeTHOT JOKYMEHTapHOT
Marepujaja KOME Cy pOKOBH 4yBama HCTEKIM (popmupa ce komucuja. Omiyky o popmupamy
Komucuje foHocu Jlexkan dakynrera.

Ynag 30



[Toruc Ge3BpeHOr AOKYMEHTAapHOI MaTepujaia cacTaBjba C€ M JOCTABJbA HAJIEKHOM JaBHOM
apXuBy y JBa IPUMEpPKA U CaIpiKu:

- Ha3uB DakynTeTa y udjeM je paay MaTepHjall HacTao, 1aTyM U MECTO CacTaBJbarba MOMHKCA;

- IONUC KaTeropuja 0e3BpeTHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepujalia ca peHUM OpOjeM Iomuca, PeAHUM
OpojeM apXWBCKE KIbUTE, TOJUHOM HACTaHKa, OPOJHO M3PaKEHOM KOJMYMHOM Y (acuuKiama,
KyTHjama, perucTpaToprumMa, Keburama, uT/., U ca Ha3HaKOM POKa YyBamba;

- YKYIIHAa KOJIMYMHAa JOKYMCHTApPHOT MaTeijaJIa MPCIJIONKCHOI" 3a YHUIITCHLC,

- motnuce wiaHoBa Komucuje koja je mpeyiokuia HaBEACHH NOKYMEHTapHH MaTrepujall 3a
YHULITEHE.

Ynag 31

Hakon noOujeHe cariacHOCTH HA/JICKHOT apXuBa, MPUCTYIA CE YHUIITABAWKbY TOKYMEHTAPHOT
MaTepHjaia, Ipyu 4eMy je CTBapasall Jy)kaH Ja Mpeay3Me HEONMXOJHE Mepe 3alITHTE MojaTaka
KOju OM MOTJIM TIOBPEIMTH IIpaBa M MpaBHU MHTEPEC JIMIAa HAa KOja c€ JOKyMEHTapHH MaTepHjaj
OJTHOCH.

ITPEJAJA APXVBCKE I'PABE HAJIUJIEXXHOM APXHBY
Ynag 32

ApxwuBcka rpaha ce, mpenaje HaIIC)KHOM JaBHOM apXUBY, HAKOH TPUIECET TOAWMHA O]l HEHOT
HACTaHKa WX 0 MPECTAHKY pajia CTBApaoIia.

V carimacHOCTH ca HaJJICKHUM ApXUBOM, POK U3 CTaBa 1 oBor YjlaHa, y U3y3€THUM cnyqajeBHMa,
CC MOXKC CKpPAaTHUTH HUJIN IIPOAYKUTH.

Yiau 33

dakynTeT Kao cTBapaiall apxuBCKe rpale aykaH je Aa apXMBCKy Tpal)y mpema y opuruHany,
cpeheny, o3HaueHy, TomHcaHy, HeolmTeheHy WIM ca CaHMpaHUM oImTehemruMa, TEXHUYKH
ornpembeHy. O mpumornpenaju apxuBcke rpahe caunmaba ce 3alMCHUK YHMjHU je CACTaBHU IO
[Tonmuc apxuBcke rpahe kKoja ce mpenaje HaIJIeKHOM JaBHOM apXHUBY.

[MPEJIA3SHE 1 3ABPIIHE OZIPEJIGE
Unan 34
dakynrer je obaBe3aH Ja o0aBelTaBa Ha/JIGKHU jaBHU apXUB O CBUM CTaTYCHHM IpOMEHama y

MoTJIey: TPOMEHE Ha3WBa, JCJIATHOCTH, Cllajama, YKUJamka, OTBapama cTedaja/JTUKBHAAIN]E,
poMeHa azpece, (GU3NYKO Ipecesberme, afanTalyja mpocToprja/e, Kao U CBUM IpOMEHaMa Koje



Cy O] 3Hauaja 3a apXMBCKy rpal)y, MOImyT IUTUTAIH3alr]je, MUKpODUIMOBamka U CJl., HaJKacHHU]e
y poky oa 30 naHa oj laHa BbUXOBOT HACTaHKa.

Yau 35

dakynTeT U CBU 3aIlOCICHU CYy JY)KHHU Jla Ca M3Y3€THOM IMa)XFhbOM 4yBajy M OApPKaBajy apXUBCKY
rpaly ¥ JOKyMEHTapHU MaTepujal y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXHWBCKO] rpai M apXWBCKO]j
JeTATHOCTH, OBUM TIPABUJTHUKOM M CTPYYHHUM YIIYTCTBHMA HAJIJICKHOT jJaBHOT apXHUBa.

Ynag 36

OBaj mpaBWJIHUK CTyNa Ha CHary OCMOr JaHa O] JaHa 00jaB/bUMBama Ha MHTEPHET CTPAHULIU
Qaxkynrera.

[TpaBunnuk he Out 06jaBbeH Ha MHTepHET cTpanuny Dakynrtera Kajua, CXOIHO WwiaHy 14 cTaB
2 3akoHa O apXUWBCKOj Tpalji U apXUBCKOj JCTATHOCTH, HAICKHU jaBHU apXUB OJI0OPH JIUCTY
KaTeropuja apXuBcke rpalje 1 JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca POKOBUMA YyBamba.

JlaHOM CcTymama Ha CHary OBOT IPaBHJIHMKA MpecTaje Ja Baku [IpaBHITHUK O KaHIIEIapHjCKOM
MOCTIOBabY, apXUBUPAy U CTPYUHOM ofpxkaBamy apxuse Op: 01-730 ox 27. ¢ebpyapa 2014.

ronuHe ca JICcToM KaTeropwja apXuMBCKe Tpal)e M PErHCTpaTypCKOT MarepHujaja ca pOKOBUMA
4yyBama, Ha KOjy je fara cariacHoct Mcropujckor apxusa Cy6otumna, nana 05.03.2014. rogune.

Bbpoj: 01-3802
Cy0otuua, 23. neuembap 2022. ronune
[Ipencennuk Casera ®akynrera

[Ipoo. np [ejan bpranos



