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1.Osnovi podaci o Ekonomskom fakultetu u Subotici
Ekonomski fakultet u Subotici je visokoškolska ustanova u sastavu Univerziteta u Novom Sadu sa pravima, obavezama i odgovornostima utvrđenim zakonom, Statutom Univerziteta i Statutom Fakulteta. 

Ekonomski fakultet u Subotici osnovan je Zakonom o izmenama i dopunama Zakona o univerzitetima („Sl. glasnik NRS“ br. 23/60 od 4.6.1960. godine). Prava osnivača Fakulteta, po osnovu poverenih poslova, vrši Autonomna Pokrajina Vojvodina. 
Fakultet posluje pod nazivom: Univerzitet u Novom Sadu, Ekonomski fakultet u Subotici. Skraćeni naziv Fakulteta je: Ekonomski fakultet u Subotici. Naziv Fakulteta na engleskom jeziku je: University of Novi Sad, Faculty of Economics in Subotica. 
Fakultet je upisan u registarski uložak br. 5-57 kod Privrednog suda Subotica.
Fakultet je akreditovan kao visokoškolska i naučnoistraživačka ustanova i poseduje:
1. Dozvolu za rad Pokrajinskog sekretarijata za obrazovanje APV br. 106-022-00467/2009-03 od 17.12.2009. godine,

2. Rešenje – dopuna Dozvole za rad Pokrajinskog sekretarijata za obrazovanje, upravu i nacionalne zajednice br. 106-022-00467/2009-03 od 18.10.2011. godine,

3. Rešenje – promena Dozvole za rad Pokrajinskog sekretarijata za nauku i tehnološki razvoj APV br. 114-022-388/2012-01 od 8.10.2012. godine,

4. Rešenje o dopuni Dozvole za rad Pokrajinskog sekretarijata za nauku i tehnološki razvoj APV br. 114-022-314/2013-03 od 18.4.2013. godine,

5. Odluku o akreditaciji za obavljanje naučnoistraživačke delatnosti Ministarstva prosvete, nauke i tehnološkog razvoja, Odbora za akreditaciju naučnoistraživačkih organizacija br. 021-*01-17/56 od 9.4.2013. godine.

Naziv organa: Univerzitet u Novom Sadu, Ekonomski fakultet u Subotica
Sedište: Subotica, Segedinski put br. 9-11

Matični broj: 08105090

PIB: 100844270

Internet prezentacija: www.ef.uns.ac.rs
Adresa za prijem elektronskih podnesaka: dekanat@ef.uns.ac.rs 
Adresa za prijem pošte: Subotica, Segedinski put br. 9-11
Lice odgovorno za tačnost i potpunost podataka koje sadrži Informator o radu: Prof. dr Nenad Vunjak, dekan Ekonomskog fakulteta u Subotici
Lica koja se staraju o određenim informacijama, podacima i radnjama u vezi sa izradom i objavljivanjem Informatora o radu Ekonomskog fakulteta u Subotici, u delokrugu svojih nadležnosti: Prof. dr Aleksandar Grubor, prodekan za nastavu, prof. dr Jelena Birovljev, prodekan za poslediplomske i doktorske studije, prof. dr Marton Sakal, prodekan za međunarodnu saradnju, Đorđija Petrić-Savić, sekretar Fakulteta, Petar Garić, rukovodilac Službe za pravne, kadrovske i zajedničke poslove, Mr Goran Šijan, rukovodilac Finansijsko-računovodstvene službe, Stevica Divnić, rukovodilac Studentske službe, Ljiljana Maljković, rukovodilac Biblioteke, prof. dr Jovica Đurković, direktor Informaciono-dokumentacionog centra, prof. dr Pere Tumbas, direktor Centra za nacionalne i međunarodne projekte, prof. dr Tibor Kiš, direktor Edukativnog centra, dr Slobodan Andrašić, direktor Sportsko-rekreativnog centra, mr Aleksandra Breu, direktor Centra za strane jezike
Srđan Vlatković, vebmaster, objavljuje Informator o radu na Internet stranici Fakulteta.

Datum prvog objavljivanja Informatora: Informator je prvi put objavljen, na Internet prezentaciji Ekonomskog fakulteta u Subotici www.ef.uns.ac.rs, dana 13.6.2013. godine.
Datum poslednje izmene ili dopune Informatora: -

Datum poslednje provere ažurnosti podataka: -

Mesto ostvarivanja uvida u Informator: Univerzitet u Novom Sadu, Ekonomski fakultet u Subotici, adresa: Subotica, Segedinski put br. 9-11

Veb adresa Informatora: http://www.ef.uns.ac.rs/informator-o-radu/Informator-o-radu-1-latinica.doc.
Informator o radu Ekonomskog fakulteta u Subotici objavljuje se u skladu sa članom 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Sl. glasnik RS“ br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), a prema Uputstvu za izradu i objavljivanje informatora o radu državnog organa („Sl. glasnik RS“ br. 68/10).

Informator sadrži podatke koji su od značaja za sadržinu, obim i način ostvarivanja prava zainteresovanih lica za pristup informacijama od javnog značaja.

Lice ovlašćeno za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog značaja: Prof. dr Nenad Vunjak, dekan Fakulteta
2.Organizaciona struktura Ekonomskog fakulteta u Subotici
Upravljanje i unutrašnja organizacija Fakulteta usaglašeni su sa Statutom i drugim opštim aktima Fakulteta, kao i sa Zakonom o visokom obrazovanju i Statutom Univerziteta u Novom Sadu.
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Prikaz 1 – Grafički prikaz organizacione strukture Fakulteta
2.1. Organi i tela Fakulteta
2.1.1. Organ upravljanja
Organ upravljanja Fakulteta je Savet Fakulteta. Savet ima 19 članova. Savet čine: 13 predstavnika zaposlenih na Fakultetu od kojih 7 predstavnika nastavnog osoblja, 4 predstavnika iz reda saradnika i 2 predstavnika nenastavnog osoblja., 3 predstavnika studenata, 3 predstavnika osnivača. Mandat članova Saveta je tri godine, a predstavnika iz reda studenata je tri godine ukoliko u međuvremenu ne izgube status studenta ili ih Studentski parlament ne razreši dužnosti. Članovi Saveta ne mogu biti dekan, prodekani, sekretar Fakulteta, rukovodioci departmana, rukovodioci katedri i direktori centara. Lica koja nisu članovi Saveta mogu da prisustvuju sednicama Saveta Fakulteta, po pozivu, bez prava glasa.
Podaci o Savetu Fakulteta navedeni su u tački 3. Informatora o radu.
2.1.2. Organ poslovođenja
Dekan je organ poslovođenja Fakulteta. Dekan Fakulteta bira se bez konkursa iz reda redovnih profesora koji su u radnom odnosu sa punim radnim vremenom najmanje pet godina na Fakultetu. Mandat dekana traje tri godine, sa mogućnošću još jednog izbora. Dekana, na predlog Veća Fakulteta, bira i razrešava Savet tajnim glasanjem, većinom glasova ukupnog broja članova. Za svoj rad dekan odgovara Savetu Fakulteta. Dekan stupa na dužnost, po pravilu, 1. oktobra.
Dekanu u radu pomažu prodekani. Fakultet ima tri prodekana iz reda nastavnika koji su u radnom odnosu sa punim radnim vremenom na Fakultetu i prodekana studenta. Prodekana studenta bira Studentski parlament Fakulteta, većinom glasova ukupnog broja članova Studentskog parlamenta, sa mandatom od godinu dana. Studentu prodekanu u radu pomaže student koordinator. Studenta koordinatora bira Studentski parlament na godinu dana, većinom glasova ukupnog broja članova. Kandidat za dekana predlaže kandidate za prodekane. Mandat za prodekana traje koliko i mandat dekan, a i može se ponavljati. Za svoj rad prodekani odgovaraju dekanu i Savetu Fakulteta. Student prodekan za svoj rad odgovara dekanu i Studentskom parlamentu.
Podaci o Dekanu Fakulteta, Prodekanima i Studentu prodekanu navedeni su u tački 3. Informatora o radu.
2.1.3. Kolegijum
Radi razmatranja i zauzimanja stavova o pitanjima iz svog delokruga dekan formira Kolegijum kao savetodavno telo. Kolegijum inicira donošenje odluka, utvrđuje predloge, stavove, mišljenja i smernice po pitanjima od značaja za nastavni, naučni i istraživački rad na Fakultetu. Studenti doktorskih studija prezentuju prijave doktorskih disertacija pred Kolegijumom Fakulteta. Članovi Kolegijuma su: dekan, prodekani, sekretar Fakulteta, rukovodioci departmana i rukovodilac Odeljenja u Novom Sadu i rukovodilac Odeljenja u Bujanovcu. Kolegijumu na poziv dekana mogu prisustvovati rukovodioci katedri, direktori centara i rukovodioci službi ukoliko se razmatraju pitanja iz njihovog delokruga, odnosno student-prodekan ukoliko se razmatraju pitanja od neposrednog interesa za studente.

2.1.4. Stručni organi
Stručni organi Fakulteta su Nastavno-naučno veće i Izborno veće.

Nastavno-naučno veće Fakulteta je najviši stručni organ Fakulteta. Članovi Veća su, po pravilu, nastavnici, odnosno nastavnik stranog jezika ili nastavnik fizičkog vaspitanja, a izuzetno asistenti s doktoratom, koji su u radnom odnosu sa punim radnim vremenom na Fakultetu. Veće Fakulteta čine: dekan i prodekani po funkciji, rukovodioci departmana, predstavnici departmana i predstavnik nastavnika stranog jezika i nastavnika fizičkog vaspitanja. Članove Veća Fakulteta iz reda predstavnika departmana biraju departmani. Predstavnici departmana biraju se tako što se na svakih 6 (šest) članova departmana bira po jedan predstavnik. Pri raspravljanju, odnosno odlučivanju o pitanjima koja se odnose na obezbeđivanje kvaliteta nastave, reformu studijskih programa, analizu efikasnosti studiranja i utvrđivanje broja ESPB bodova, u radu Veća Fakulteta učestvuje 20% predstavnika studenata, od ukupnog broja članova Veća. Studente predstavnike iz prethodnog stava ovog člana bira Studentski parlament. Mandat članova Veća Fakulteta traje 3 godine. Mandat članova predstavnika studenata traje 1 godinu. Postupak za razrešenje člana Veća Fakulteta jednak je postupku za njegov izbor. Sednici Veća Fakulteta na poziv dekana mogu prisustvovati rukovodioci katedri, direktori centara i rukovodioci službi ukoliko se razmatraju pitanja iz njihovog delokruga. Predsednik Veća Fakulteta je dekan po funkciji, a u slučaju njegovog odsustva zamenjuje ga jedan od prodekana. Na konstitutivnoj sednici Veća Fakulteta vrši se verifikacija mandata članova Veća.

Izborno veće čine nastavnici Fakulteta koji su u radnom odnosu sa punim radnim vremenom na Fakultetu. Kad odlučuje o utvrđivanju predloga za izbor u zvanje nastavnika i određivanju komisije za pripremu izveštaja o prijavljenim kandidatima Izborno veće čine nastavnici u istom i višem zvanju od zvanja u koje se nastavnik bira. Dekan je predsednik Izbornog veća po funkciji, a u njegovoj odsutnosti zamenjuje ga jedan od prodekana (onaj koga odredi dekan).
2.1.5. Studentski parlament
Studentski parlament je predstavničko telo studenata Fakulteta ustanovljen u cilju zaštite prava i interesa studenata.

Ovlašćenja i odgovornosti organa upravljanja, stručnih organa, kao i studentskog parlamenta utvrđeni su Zakonom o visokom obrazovanju, Statutom Univerziteta i Statutom Fakulteta. Rad organa upravljanja, stručnih organa i studentskog parlamenta periodično se ocenjuje.

2.2. Organizacione jedinice Fakulteta
Fakultet obavlja svoju delatnost kroz sledeće organizacione jedinice:
1. Departmane,

2. Katedre,

3. Centre i
4. Službe.
Fakultet može osnivati i druge organizacione jedinice.

Organizacione jedinice u pravnom prometu istupaju pod nazivom i za račun Fakulteta.

Odluku o osnivanju i ukidanju organizacionih jedinica donosi Nastavno-naučno veće (dalje: Veće Fakulteta) na predlog dekana.
2.2.1. Departmani
Departman je osnovna obrazovna i naučna organizaciona jedinica Fakulteta koja može da podrži najmanje jedan studijski program sa svojom kadrovskom i materijalnom strukturom.

U okviru departmana obavlja se obrazovna i naučno-istraživačka delatnost.

Članovi departmana (nastavnici i saradnici u radnom odnosu na Fakultetu) odlučuju na sednici ili elektronski, na način utvrđen poslovnikom.

Na Fakultetu se obrazuju sledeći departmani:
1. Departman za agrarnu ekonomiju i agrobiznis,

2. Departman za evropsku i međunarodnu ekonomiju i biznis,

3. Departman za finansije, bankarstvo, računovodstvo i reviziju,

4. Departman za menadžment,

5. Departman za poslovnu informatiku i kvantitativne metode,

6. Departman za trgovinu, marketing i logistiku.

Broj zaposlenih lica na Departmanu za agrarnu ekonomiju i agrobiznis: 10

Rukovodilac Departmana: Prof. dr Milivoj Gajić, redovni profesor
Telefon: 024/628-025, 021/485-2907
E-mejl: mikag@ef.uns.ac.rs  
Broj zaposlenih lica na Departmanu za evropsku i međunarodnu ekonomiju i biznis: 19

Rukovodilac Departmana: Prof. dr Kosta Josifidis, redovni profesor
Telefon: 021/485-2914
E-mejl: josifidis@sbb.rs 
Broj zaposlenih lica na Departmanu za finansije, bankarstvo, računovodstvo i reviziju: 26
Rukovodilac Departmana: Prof. dr Ljiljana Dmitrović, redovni profesor
Telefon: 024/628-027, 021/485-2905
E-mejl: ljiljanad@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica na Departmanu za menadžment: 15

Rukovodilac Departmana: Prof. dr Gizela Štangl Šušnjar, redovni profesor
Telefon: 024/628-034, 021/485-2903
E-mejl: susnjarg@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica na Departmanu za poslovnu informatiku i kvantitativne metode: 28

Rukovodilac Departmana: Prof. dr Jovica Đurković, redovni profesor
Telefon: 024/628-007, 021-485-2916
E-mejl: djovica@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica na Departmanu za trgovinu, marketing i logistiku: 18

V.d. Rukovodioca Departmana: Prof. dr Ružica Kovač Pečkai Žnideršić, redovni profesor
Telefon: 024/628-8134, 021/485-2908
E-mejl: znikor@ef.uns.ac.rs 
Kontakt podaci svih nastavnika i saradnika sa predmetnih departmana dostupni su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktnastavniciisaradnici.htm 
Departmani obavljaju sledeće poslove:
1. organizuju i realizuju nastavni proces, a naročito se staraju o: međusobnoj usklađenosti sadržaja predmeta na studijskom programu, literaturi i njenoj raspoloživosti, kao i usklađenosti sa sadržajem predmeta, načinu realizacije predavanja i vežbi po programskim sadržajima, načinu realizacije provere znanja, ukupnim obavezama studenata u smislu ESPB sistema na predmetnom obrazovnom profilu,

2. donose predloge novih i obavljaju izmene postojećih studijskih programa na studijama prvog i drugog stepena predmetnog obrazovnog profila na predlog rukovodioca studijskog programa i iste dostavljaju Veću Fakulteta,

3. vrše evaluaciju i analizu studijskih programa prvog i drugog stepena predmetnog obrazovnog profila,

4. obavljaju sve poslove vezane za planiranje, organizovanje i razvoj resursa departmana (planiranje potrebe departmana za angažovanjem izvršilaca, sačinjavanje srednjeročnih i operativnih planova razvoja i stručnog usavršavanja, planiranje prostora i dr.),

5. predlažu pokretanje postupka za izbor u zvanje nastavnika i saradnika vezano za uže oblasti koje pokrivaju i predlažu Izbornom veću komisije za pisanje izveštaja o prijavljenim kandidatima,
6. planiraju, inicijalizuju i realizuju istraživačke i razvojne projekte, koje u smislu komercijalizacije i operativnog praćenja izvodi Centar za nacionalne i međunarodne projekte,

7. planiraju, inicijalizuju i realizuju konsalting usluge i usluge doživotnog učenja i inovacije znanja putem Centra za nacionalne i međunarodne projekte i Edukativnog centra,

8. organizuju razne vidove obrazovanja i usavršavanja nastavnika i saradnika u zemlji i inostranstvu,

9. daju predloge za međunarodnu saradnju i druge oblike saradnje,

10. iniciraju formiranje katedri i obavljaju poslove iz nadležnosti katedri, do formiranja istih,

11. obavljaju i druge poslove utvrđene Statutom i drugim opštim aktima Fakulteta.

Departmanom rukovodi rukovodilac departmana.

Za rukovodioca departmana bira se nastavnik u zvanju profesora tajnim glasanjem, natpolovičnom većinom glasova svih članova departmana.

Rukovodilac departmana je, po referencama navedenim u kartonu naučnog radnika ili na drugi način iskazanim prikazom opusa naučno istraživačkog i obrazovnog rada, među najreferentnijim nastavnicima.

Za rukovodioca departmana ne može biti izabrano lice koje je pravnosnažnom presudom osuđeno za krivično delo protiv polne slobode, falsifikovanja javne isprave koju izdaje visokoškolska ustanova ili primanja mita u obavljanju poslova u visokoškolskoj ustanovi, odnosno koje je pravnosnažnom presudom osuđeno na kaznu zatvora za drugo krivično delo, kao ni lice koje je prekršilo kodeks profesionalne etike.
Za rukovodioca departmana, uz uslove navedene u stavu 2. i 3. ovog člana, potrebno je znanje jednog svetskog jezika.

Izbor rukovodioca departmana potvrđuje Nastavno-naučno veće Fakulteta.

Mandat rukovodioca departmana traje tri godine, uz mogućnost ponovnih izbora.

Rukovodiocu departmana prestaje dužnost pre isteka mandata:
1. na lični zahtev,

2. ako izgubi sposobnost obavljanja funkcije rukovodioca zbog pravosnažne sudske presude iz člana 54. stav 3. Zakona o visokom obrazovanju kojom je osuđen za krivično delo,

3. ako ne ispunjava dužnosti rukovodioca,

4. ako zloupotrebi položaj rukovodioca,

5. ako krši zakon i odredbe ovog Statuta,

6. ako prekrši kodeks profesionalne etike,

Odluka o razrešenju iz stava 8. tačke 2. do 6. ovog člana donosi se na isti način i po istom postupku po kome se rukovodilac departmana bira.

Članovi departmana biraju i zamenika rukovodioca departmana, iz redova nastavnika, na isti način i pod istim uslovima, kao i rukovodioca departmana.

Članovi departmana biraju, takođe, i sekretara departmana.

2.2.2. Katedre
Katedra je osnovna jedinica pedagoškog rada i naučno-istraživačkog rada u funkciji razvoja disciplina koje joj pripadaju.

Katedru čine nastavnici i saradnici koji izvode nastavu iz srodnih nastavnih predmeta.

Izuzetno, nastavnik, odnosno saradnik može biti član dve katedre ili član više katedri što se uređuje posebnim aktom Fakulteta.

Katedre se organizuju za jednu ili više srodnih užih oblasti. 

Da bi se katedra mogla organizovati potrebno je najmanje šest članova, od kojih najmanje četvoro u zvanju nastavnika.

Na sednicama katedri mogu prisustvovati i gostujući profesori angažovani na nastavnim predmetima katedre bez prava odlučivanja.

Članovi katedre (nastavnici i saradnici u radnom odnosu na Fakultetu) odlučuju na sednici ili elektronski, na način utvrđen poslovnikom.

Katedre obavljaju sledeće poslove:
1. prate realizaciju nastavnog procesa iz predmeta koji im pripadaju na različitim studijskim programima i na različitim departmanima,

2. vrše evaluaciju nastavnog procesa i predlažu mere prema departmanima za poboljšanje njegovog kvaliteta sa stanovišta predmeta koje realizuju,

3. predlažu departmanima nove odnosno promene postojećih studijskih programa, iz delokruga predmeta koji im pripadaju,

4. razmatraju prijave završnih, diplomskih i master radova, predlažu mentora i članove komisije Veću Fakulteta,

5. razmatraju i preliminarno odobravaju prijave doktorskih radova iz užih oblasti koje pokrivaju i predlažu mentora i članove komisije Veću Fakulteta
6. predlažu departmanima raspored nastavnika i saradnika po predmetima u okviru užih oblasti koje im pripadaju,

7. predlažu departmanima literaturu i način provere znanja studenata po predmetima u okviru užih oblasti koje im pripadaju,

8. obavljaju i druge poslove utvrđene Statutom i drugim opštim aktima Fakulteta.

Radom katedre rukovodi rukovodilac katedre.

Za rukovodioca katedre bira se nastavnik u zvanju profesora, tajnim glasanjem, natpolovičnom većinom glasova svih članova katedre.

Rukovodilac katedre je, po referencama navedenim u kartonu naučnog radnika ili na drugi način iskazanim prikazom opusa naučno-istraživačkog i obrazovnog rada, među najreferentnijim nastavnicima.

Za rukovodioca katedre ne može biti izabrano lice koje je pravnosnažnom presudom osuđeno za krivično delo protiv polne slobode, falsifikovanja javne isprave koju izdaje visokoškolska ustanova ili primanja mita u obavljanju poslova u visokoškolskoj ustanovi, odnosno koje je pravnosnažnom presudom osuđeno na kaznu zatvora za drugo krivično delo, kao ni lice koje je prekršilo kodeks profesionalne etike.
Za rukovodioca katedre, uz uslove navedene u stavu 2. i 3. ovog člana, potrebno je znanje jednog svetskog jezika.

Mandat rukovodioca katedre traje tri godine, uz mogućnost ponovnih izbora.

Rukovodiocu katedre prestaje dužnost pre isteka mandata:
1. na lični zahtev,

2. ako izgubi sposobnost obavljanja funkcije rukovodioca zbog pravosnažne sudske presude iz člana 54. stav 3. Zakona o visokom obrazovanju kojom je osuđen za krivično delo,

3. ako ne ispunjava dužnosti rukovodioca,

4. ako zloupotrebi položaj rukovodioca,

5. ako krši zakon i odredbe ovog Statuta,

6. ako prekrši kodeks profesionalne etike,

Odluka o razrešenju donosi se na isti način i po istom postupku po kome se rukovodilac katedre bira.

Članovi katedre biraju i sekretara katedre.
Kako na Fakultetu katedre nisu organizovane, departmani, shodno članu 18. stav  1. tačke 10. Statuta, departmani Fakulteta obavljaju poslove katedri do formiranja istih.
2.2.3. Centri
Na Fakultetu se obrazuju sledeći centri:
1. Centar za strane jezike,

2. Centar za nacionalne i međunarodne projekte,

3. Edukativni centar,

4. Informaciono-dokumentacioni centar,

5. Sportsko-rekreativni centar.

Centrom rukovodi direktor centra koga imenuje dekan na period od 4 godine, iz reda nastavnika Fakulteta.

Posebnim pravilnikom bliže se utvrđuje delokrug poslova, kao i uslovi i način rada centara.

Broj zaposlenih lica u Centru za strane jezike: 4

Direktor Centra: mr Aleksandra Breu, predavač stranog jezika
Telefon: 024/628-071, 021/485-2939 

E-mejl: breua@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica u Centru za nacionalne i međunarodne projekte: 3

Direktor Centra: Prof. dr Pere Tumbas, redovni profesor
Telefon: 024/628-001, 021/485-2907
E-mejl: ptumbas@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica u Edukativnom centru: 3

Direktor Centra: Prof. dr Tibor Kiš, redovni profesor
Telefon: 024/628-019, 024/485-2910
E-mejl: tkis@ef.uns.ac.rs  
Broj zaposlenih lica u Informaciono-dokumentacionom centru: 5

Direktor Centra: Prof. dr Jovica Đurković, redovni profesor
Telefon: 024/628-007, 021-485-2916
E-mejl: djovica@ef.uns.ac.rs 

Broj zaposlenih lica u Sportsko-rekreativnom centru: 1

Direktor Centra: dr Slobodan Andrašić, viši nastavnik fizičkog vaspitanja
Telefon: 024/628-010
E-mejl: andrasic@ef.uns.ac.rs 
2.2.4. Službe
Službe se osnivaju radi obavljanja stručnih, administrativnih i tehničkih poslova koji su od interesa za Fakultet.

Na Fakultetu se obrazuju sledeće službe: 
1. Služba za pravne, kadrovske i zajedničke poslove,
2. Studentska služba,

3. Finansijsko-računovodstvena služba,

4. Biblioteka.

Radom službe rukovodi rukovodilac službe koga imenuje dekan. 
Sekretar Fakulteta zastupa i predstavlja Fakultet pred državnim, pravosudnim i drugim organima i organizacijama po nalogu i ovlašćenju dekana. Stara se o urednom obavljanju poslova u stručnim službama i koordinira rad centara i departmana Fakulteta, pomaže dekanu u koordinaciji rada organa upravljanja Fakulteta i obavlja druge poslove koji spadaju u delokrug njegovog rada u skladu s Zakonom, Statutom i odlukama dekana.

Pravilnikom o sistematizaciji poslova Fakulteta bliže se uređuju vrsta poslova, stručna sprema i drugi uslovi za rad zaposlenih na određenim poslovima u službama.

Sekretar Fakulteta: Đorđija Petrić-Savić
Telefon: 024/628-084
E-mejl: sekretar@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica u Službi za pravne, kadrovske i zajedničke poslove: 43
Rukovodilac Službe: Petar Garić
Telefon: 024/628-085

E-mejl: pgaric@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica u Studentskoj službi: 17
Rukovodilac Službe: Stevica Divnić
Telefon: 024/628-090
E-mejl: stslsu@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica u Finansijsko-računovodstvenoj službi: 8
Rukovodilac Službe: mr Goran Šijan
Telefon: 024/628-120
E-mejl: racunovodstvo@ef.uns.ac.rs 
Broj zaposlenih lica u Biblioteci: 6
Rukovodilac Službe: Ljiljana Maljković
Telefon: 024/628-112

E-mejl: biblioteka@ef.uns.ac.rs 
2.3. Odeljenja Fakulteta
Fakultet ima dve visokoškolske jedinice izvan svog sedišta, bez statusa pravnog lica:

1. Ekonomski fakultet u Subotici – Odeljenje u Novom Sadu i
2. Ekonomski fakultet u Subotici – Odeljenje u Bujanovcu.

Za potrebe realizacije nastavnog procesa na Odeljenju Fakulteta u Novom Sadu i Odeljenjeu Fakulteta u Bujanovcu dekan imenuje rukovodioce Odeljenja.

Rešenjem o imenovanju određuje se delokrug rada rukovodioca Odeljenja Fakulteta u Novom Sadu i rukovodioca Odeljenja Fakulteta u Bujanovcu.


Rukovodiocu Odeljenja Fakulteta u Novom Sadu i rukovodiocu Odeljenja Fakulteta u Bujanovcu prestaje mandat pre isteka vremena na koji je izabran:

1. na lični zahtev,

2. ako izgubi sposobnost obavljanja funkcije prodekana zbog pravosnažne sudske presude iz člana 54. stav 3. Zakona o visokom obrazovanju kojom je osuđen za krivično delo,

3. ako ne ispunjava dužnosti rukovodioca Odeljenja,

4. ako zloupotrebi položaj rukovodioca Odeljenja,

5. ako krši zakon i odredbe ovog Statuta,

6. ako prekrši kodeks profesionalne etike,

7. odlukom dekana,

8. ako se ispune uslovi za razrešenje dekana.

Rukovodilac Odeljenja u Novom Sadu: Prof. dr Jelica Trninić, redovni profesor
Telefon: 024/628-002, 021/485-2902
E-mejl: trninicj@ef.uns.ac.rs 
Rukovodilac Odeljenja u Bujanovcu: Petar Garić
Telefon: 024/628-085

E-mejl: pgaric@ef.uns.ac.rs 
3.Opis funkcija organa poslovođenja i organa upravljanja Fakulteta
3.1. Dekan Ekonomskog fakulteta u Subotici
Prof. dr Nenad Vunjak, dekan Fakulteta. 
Telefon: 024/628-080

Faks: 024/546-486
E-mejl: dekanat@ef.uns.ac.rs 

Mandat Dekana Fakulteta, shodno Odluci Saveta Fakulteta od 19.4.2010. godine, traje od 1.10.2010. do 30.09.2013. godine i shodno Odluci Saveta Fakulteta od 28.2.2013. godine, od 1.10.2013. do 30.9.2016. godine.

Dekan je organ poslovođenja Fakulteta.

Dekan Fakulteta bira se bez konkursa iz reda redovnih profesora koji su u radnom odnosu sa punim radnim vremenom najmanje pet godina na Fakultetu.

Mandat dekana traje tri godine, sa mogućnošću još jednog izbora.

Dekana, na predlog Veća Fakulteta, bira i razrešava Savet tajnim glasanjem, većinom glasova ukupnog broja članova.

Za svoj rad dekan odgovara Savetu Fakulteta.

Dekan stupa na dužnost, po pravilu, 1. oktobra.

Kandidat za dekana treba da ispunjava sledeće uslove:
1. da je u zvanju redovnog profesora sa značajnim rezultatima u obrazovnom i naučnom radu,

2. da je u radnom odnosu s punim radnim vremenom na Fakultetu najmanje 5 godina,

3. da se aktivno služi jednim svetskim jezikom,

4. da ima proverene organizacione sposobnosti,

5. da ima iskustva u rukovođenju u oblasti visokog obrazovanja.

Za dekana Fakulteta ne može biti izabrano lice koje je pravnosnažnom presudom osuđeno za krivično delo protiv polne slobode, falsifikovanja javne isprave koju izdaje visokoškolska ustanova ili primanja mita u obavljanju poslova u visokoškolskoj ustanovi, odnosno koje je pravnosnažnom presudom osuđeno na kaznu zatvora za drugo krivično delo, kao ni lice koje je prekršilo kodeks profesionalne etike.
Dekan:
1. zastupa i predstavlja Fakultet i potpisuje službene akte i dokumente,

2. organizuje i vodi poslovanje Fakulteta,

3. organizuje i kontroliše nastavni, naučni i istraživački rad na Fakultetu, određuje pojedinačno radno angažovanje nastavnika i saradnika u naučno-istraživačkim projektima i odgovara za ostvarenje obrazovne i naučne delatnosti,

4. predlaže poslovnu politiku Fakulteta i mere za njeno sprovođenje,

5. predlaže godišnji program rada i plan razvoja Fakulteta,

6. donosi akte Fakulteta u skladu sa zakonom, kolektivnim ugovorom i Statutom Fakulteta, 

7. sprovodi odluke Saveta i Veća Fakulteta,

8. priprema, saziva, predlaže dnevni red, predsedava i vodi sednice Veća Fakulteta i Izbornog veća,

9. naredbodavac je za izvršenje finansijskog plana,

10. zaključuje ugovore u ime Fakulteta,

11. podnosi godišnji izveštaj o rezultatima poslovanja Fakulteta,

12. imenuje glavne urednike časopisa Fakulteta, a na njihov predlog i članove Redakcionog odbora, Izdavačkog saveta i Tehničkog uređivačkog odbora,

13. preduzima sve pravne radnje u ime i za račun Fakulteta u vrednosti i do iznosa utvrđenog u Zakonu o budžetu za javne nabavke male vrednosti, a u vrednosti preko tog iznosa uz saglasnost Saveta,

14. imenuje stalne i privremene komisije za obavljanje poslova iz svog delokruga,

15. inicira i predlaže rešenja o pitanjima od značaja za obavljanje delatnosti Fakulteta,

16. donosi odluku o objavljivanju konkursa za izbor nastavnika i saradnika,

17. donosi rešenja iz radnih odnosa radnika Fakulteta i rešenja po zahtevima studenata,

18. stara se o izvršenju odluka Saveta, Veća Fakulteta i drugih stručnih organa,

19. imenuje i razrešava direktore centara Fakulteta,

20. vrši i druge poslove utvrđene zakonom, ovim Statutom i drugim aktima i Statutom i drugim opštim aktima Univerziteta.

Dekan se stara o zakonitosti rada i odgovara za zakonitost rada Fakulteta u skladu sa zakonom.

O pojedinačnim pravima, obavezama i odgovornostima dekana odlučuje Savet Fakulteta.

3.2. Prodekani  Ekonomskog fakulteta u Subotici
Prof. dr Aleksandar Grubor, prodekan za nastavu. 
Telefon: 024/628-082

Faks: 024/546-486
E-mejl: agrubor@ef.uns.ac.rs 

Mandat  prof. dr Aleksandra Grubora, shodno Odluci Saveta Fakulteta od 19.4.2010. godine, traje od 1.10.2010. do 30.09.2013. godine, a shodno Odluci Saveta Fakulteta od 28.2.2013. godine, imenovani će obavljati poslove prodekana za poslediplomske i doktorske studije u mandatnom periodu od 1.10.2013. do 30.9.2016. godine.
Prof. dr Jelena Birovljev, prodekan za poslediplomske i doktorske studije 
Telefon: 024/628-081
Faks: 024/546-486
E-mejl: birovljevj@ef.uns.ac.rs 
Mandat  prof. dr Jelene Birovljev, shodno Odluci Saveta Fakulteta od 19.4.2010. godine, traje od 1.10.2010. do 30.09.2013. godine, a shodno Odluci Saveta Fakulteta od 28.2.2013. godine, imenovana će obavljati poslove prodekana za nastavu u mandatnom periodu od 1.10.2013. do 30.9.2016. godine.

Prof. dr Marton Sakal, prodekan za međunarodnu saradnju 
Telefon: 024/628-044
Faks: 024/546-486
E-mejl: marton@ef.uns.ac.rs 
Mandat  prof. dr Martona Sakal, shodno Odluci Saveta Fakulteta od 19.4.2010. godine, traje od 1.10.2010. do 30.09.2013. godine i shodno Odluci Saveta Fakulteta od 28.2.2013. godine, od 1.10.2013. do 30.9.2016. godine.

Prodekan iz reda nastavnika:
1. organizuje i vodi poslove u oblastima za koje je izabran (osnovne, master i doktorske studije, međunarodna saradnja i naučno-istraživački rad),

2. zamenjuje dekana u njegovoj odsutnosti,

3. učestvuje u procesu koordinacije pri izradi i inoviranju studijskih programa na osnovnim, master i doktorskim studijama,

4. organizuje i usklađuje proces rada u oblasti u kojoj je izabran,

5. priprema izveštaje iz domena obrazovnog, naučnog rada i međunarodne saradnje,

6. sarađuje sa Studentskim parlamentom,

7. kontroliše izvršavanje obaveza u oblasti za koju je izabran,

8. obavlja i druge poslove koje mu dekan posebnim rešenjem poveri,

Student prodekan je Nikola Ćosić
Tel: 024/628-108

Prodekana studenta bira Studentski parlament Fakulteta, većinom glasova ukupnog broja članova Studentskog parlamenta, sa mandatom od godinu dana.
Student prodekan za svoj rad odgovara dekanu i Studentskom parlamentu.

3.3. Organ upravljanja Ekonomskog fakulteta u Subotici
Organ upravljanja Fakulteta je Savet Fakulteta.

Savet ima 19 članova.

Savet čine:
5. 13 predstavnika zaposlenih na Fakultetu od kojih 7 predstavnika nastavnog osoblja, 4 predstavnika iz reda saradnika i 2 predstavnika nenastavnog osoblja.,

6. 3 predstavnika studenata,

7. 3 predstavnika osnivača.

Mandat članova Saveta je tri godine, a predstavnika iz reda studenata je tri godine ukoliko u međuvremenu ne izgube status studenta ili ih Studentski parlament ne razreši dužnosti.

Članovi Saveta ne mogu biti dekan, prodekani, sekretar Fakulteta, rukovodioci departmana, rukovodioci katedri i direktori centara.

Lica koja nisu članovi Saveta mogu da prisustvuju sednicama Saveta Fakulteta, po pozivu, bez prava glasa.

Članove Saveta bira Veće Fakulteta, tajnim glasanjem, najmanje većinom glasova od ukupnog broja članova.

Kandidate za članove Saveta predlažu departmani (za nastavnike i saradnike), a stručne službe i centri za nenastavno osoblje.

Članove Saveta iz reda studenata bira Studentski parlament tajnim glasanjem, većinom glasova od ukupnog broja članova.

Studentski parlament bira članove Saveta iz reda svojih članova koji su prvi put upisali istu godinu studija u školskoj godini u kojoj se izbor vrši i koji redovno ispunjavaju svoje obaveze u studiranju.

Člana Saveta može razrešiti organ koji ga je izabrao po vlastitoj inicijativi ili na predlog Saveta, većinom glasova od ukupnog broja članova. O predlogu za razrešenje odlučuje se tajnim glasanjem.
Prvu sednicu Saveta saziva predsednik Saveta u ranijem sazivu i njom rukovodi do izbora predsednika Saveta.

Na prvoj sednici vrši se verifikacija mandata izabranim i imenovanim članovima Saveta i bira se predsednik i zamenik predsednika.

Predsednik Organizacije sindikata ne može biti predsednik Saveta niti zamenik predsednika Saveta.

Predsednika i zamenika predsednika Saveta bira Savet iz reda nastavnika članova Saveta, tajnim glasanjem većinom glasova od ukupnog broja članova Saveta.

Kandidate za predsednika i zamenika predsednika Saveta predlažu članovi Saveta na samoj sednici na kojoj se vrši izbor predsednika i zamenika predsednika Saveta.
Zamenik predsednika Saveta rukovodi sednicom Saveta i obavlja poslove predsednika Saveta za vreme njegove odsutnosti ili sprečenosti da obavlja svoje poslove.
Savet Fakulteta: 

1. donosi Statut, na predlog Veća Fakulteta;

2. bira i razrešava dekana i prodekane;

3. donosi Finansijski plan i Plan javnih nabavki na predlog Veća Fakulteta
4. usvaja izveštaj o poslovanju i godišnji obračun na predlog Veća Fakulteta;

5. usvaja plan korišćenja sredstava za investicije na predlog Veća Fakulteta;

6. daje saglasnost na odluke o upravljanju imovinom Fakulteta;

7. daje saglasnost na raspodelu finansijskih sredstava;

8. donosi odluku o visini školarine na predlog Veća Fakulteta;

9. podnosi osnivaču izveštaj o poslovanju najmanje jedanput godišnje;

10. donosi opšti akt o disciplinskoj odgovornosti studenata;

11. vrši izbor eksternog revizora finansijskog poslovanja visokoškolske ustanove;
12. donosi odluku o osnivanju, ukidanju, statusnoj promeni, promeni naziva i sedišta visokoškolskih jedinica izvan sedišta Fakulteta, bez statusa pravnog lica, na predlog Nastavno-naučnog veća Fakulteta,
13. obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i statutom.

Savet Fakulteta donosi odluke većinom glasova ukupnog broja članova.

Savet može obrazovati stalne i povremene komisije u cilju razmatranja pojedinih pitanja iz svog delokruga.

Ako Savet ima suštinske primedbe na predloge Veća Fakulteta iz stava 1.ovog člana a koje predsednik Veća Fakulteta ne prihvati na samoj sednici Saveta, dostaviće obrazloženi predlog za izmene Veću Fakulteta na ponovno razmatranje radi usaglašavanja stavova.

Dekan, prodekani i sekretar učestvuju u radu Saveta bez prava odlučivanja.

Predloge odluka iz stava 1. ovog člana utvrđuje Veće Fakulteta odnosno drugi pomoćni organ Fakulteta u skladu sa ovim Statutom.

Članovi Saveta Fakulteta su:
1. Prof. dr Branko Bjelić, predsednik Saveta,
2. Prof. dr Jova Radić,

3. Prof. dr Mirko Andrić,

4. Doc. dr Agneš Slavić,

5. Prof. dr Dušan Bobera,

6. Prof. dr Tomislav Sudarević,

7. Prof. dr Mirko Savić,

8. Milivoje Davidović,

9. Lazar Raković,

10. Miloš Pjanić,

11. Biljana Ćetković,

12. Željka Dimić,

13. Aleksandra Mrđa,

14. Boris Novaković,

15. Jovan Jelačić,

16. Darko Marić,

17. Prof. dr Zoltan Jegeš,

18. Mr Branislav Filipović,

19. Mr Milan Vlatković.

4. Javnost rada Ekonomskog fakulteta u Subotici
4.1. Podaci o Fakultetu i javnosti rada Fakulteta
Univerzitet u Novom Sadu
Ekonomski fakultet u Subotici
24000 Subotica
Segedinski put br. 9-11

PIB: 100844270

Tel: 024/628-000

E-mejl: dekanat@ef.uns.ac.rs
Javnost rada Fakulteta uređena je članom 190. Statuta Univerziteta u Novom Sadu i članom 143. Statuta Ekonomskog fakulteta u Subotici. Statutom je, takođe, utvrđeno šta se smatra poslovnom tajnom i kada se podaci ne mogu saopštavati. Fakultet izveštava javnost o obavljanju svojih delatnosti putem sredstava javnog informisanja, izdavanjem publikacija, oglašavanjem na Internet stranici Fakulteta, na oglasnim tablama na Fakultetu i Odeljenjima Fakulteta i sl. 

Zaposleni, studenti i javnost imaju pravo na tačne, potpune, pravovremene i jasne informacije neophodne za njihov rad, obrazovanje, ostvarivanje prava i izvršavanje obaveza i zadataka. 

Kalendarom rada Fakulteta određeni su:

· trajanje zimskog i letnjeg semestra,

· datumi prijavljivanja ispita,

· termini održavanja ispita,

· termini overe semestra,

· neradni dani,

· nenastavni dani i sl.
Kalendar rada usvojilo je Nastavno-naučno veće Fakulteta, na sednici održanoj dana 19.7.2012. godine. Kalendar rada za školsku 2012/2013. godinu objavljen je na sajtu Fakulteta i dostupan putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/obavestenja/kalendar_rada_2012-13.htm 

Informacije o nastavi dostupne su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/nastava.htm a informacije o održavanju ispita http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ispiti.htm. Termin konsultacija objavljeni su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktnastavniciisaradnici.htm Nova obaveštenja objavljuju se na Internet stranici Fakulteta i dostupna su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/obavestenja.htm 
Plan integriteta Fakulteta objavljen je na Internet stranici i dostupan putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/pravilnici-uputstva-formulari/plan-integriteta.pdf 
4.2. Dostupnost i podaci o dekanu, prodekanima, sekretaru Fakulteta, odeljenjima, službama, departmanima, centrima
Imena i kontakt podaci dekana i prodekana Fakulteta navedeni su u tački 3. Informatora. Imena i kontakt podaci rukovodioca odeljenja Fakulteta, sekretara Fakulteta, rukovodioca službi, direktora centara, rukovodioca departmana navedeni su u tački 2. Informatora o radu.
Svi zaposleni mogu se kontaktirati i preko centrale Fakulteta, putem telefona: 024/628-000.

Kontakt podaci Službe za pravne, kadrovske i zajedničke poslove
Tel: 024/628-085, 024/628-174, 024/628-089, 024/628-147

E-mejl: pgaric@ef.uns.ac.rs, zili@ef.uns.ac.rs, oliver.blesak@ef.uns.ac.rs, simicm@ef.uns.ac.rs 

Kontakt podaci Studentske službe
Tel: 024/628-090
Telefoni u Subotici: 024/628-086, 024/628-123, 024/628-124, 024/628-125, 024/628-126, 024/628-127. 024/628-147
E-mejl: stslsu@ef.uns.ac.rs 

Telefoni na Odeljenju Fakulteta u Novom Sadu: 021/485-29-21, 021/485-29-22, 021/485-29-24, 021/485-29-25
E-mejl: stslns@ef.uns.ac.rs 
E-mejl: doktorska.sluzba@ef.uns.ac.rs 

Kontakt podaci Finansijsko-računovodstvene službe
Tel: 024/628-120, 024/628-121, 024/628-119
E-mejl: racunovodstvo@ef.uns.ac.rs
Kontakt podaci Biblioteke
Tel: 024/628-112, 021/485-29-31
E-mejl: biblioteka@ef.uns.ac.rs
Kontakt podaci Centra za strane jezike
Objavljeni su na Internet stranici Fakulteta i dostupni putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/ecl/index.htm i http://www.ef.uns.ac.rs/ecl/o_centru/kontakt_opsti_podaci.htm 
Kontakt podaci Centra za nacionalne i međunarodne projekte
Tel: 024/628-166

E-mejl: cnip@ef.uns.ac.rs
Kontakt podaci Edukativnog centra
Tel: 024/628-203
E-mejl: educ@ef.uns.ac.rs , emina@ef.uns.ac.rs
Kontakt podaci Informaciono-dokumentacionog centra
Objavljeni su na Internet stranici Fakulteta i dostupni putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/ecdl/index.php 
Kontakt podaci Sportsko-rekreativnog centra
Objavljeni su na Internet stranici Fakulteta i dostupni putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/srcef/index.htm i http://www.ef.uns.ac.rs/srcef/o_centru/kontakt_opsti_podaci.htm 
Kontakt podaci svih nastavnika i saradnika Fakulteta objavljeni su na Internet stranici Fakulteta i dostupni su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktnastavniciisaradnici.htm 
Opšti podaci o Fakultetu objavljeni su na Internet stranici Fakulteta i dostupni putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontakti.htm 
Za poslove međunarodne saradnje i razmene studenata zadužen je prodekan za međunarodnu saradnju, prof. dr Marton Sakal (tel: 024/628-044, e-mejl: marton@ef.uns.ac.rs). Administrativne i tehničke poslove međunarodne saradnje obavlja  Dragana Matković, referent za međunarodnu saradnju (tel: 024/628-147, e-mejl: medjunarodna@ef.uns.ac.rs ). Poslove u vezi mobilnosti studenata, prenosa ESPB bodova, ugovora o učenju i sl. obavlja prof. dr Otilija Sedlak, koordinator ESPB bodova (tel: 024/628-017, 021/485-2910, e-mejl: otilijas@ef.uns.ac.rs ).
4.3. Radno vreme Fakulteta i njegovih organizacionih jedinica
Radno vreme Fakulteta je, svakim radnim danom, od 07:00 do 15:00 časova.
Radno vreme nastavnog osoblja određeno je rasporedom održavanja predavanja i vežbi, rasporedom ispita i terminima konsultacija, a predmetne informacije su dostupne na Internet stranici Fakulteta http://www.ef.uns.ac.rs/index.htm 
4.4. Javnost rada organa Fakulteta
Sve sednice organa su javne. Zainteresovana lica mogu podneti zahtev za prisustvo sednici, osim ako je odlučeno da se sednica ili deo sednice održi bez prisustva javnosti.
4.4.1. Nastavno-naučno veće
Veće Fakulteta je najviši stručni organ Fakulteta.

Članovi Veća su, po pravilu, nastavnici, odnosno nastavnik stranog jezika ili nastavnik fizičkog vaspitanja, a izuzetno asistenti s doktoratom, koji su u radnom odnosu sa punim radnim vremenom na Fakultetu.

Veće Fakulteta čine:
1. dekan i prodekani po funkciji, 

2. rukovodioci departmana,

3. predstavnici departmana i
4. predstavnik nastavnika stranog jezika i nastavnika fizičkog vaspitanja.

Članove Veća Fakulteta iz reda predstavnika departmana biraju departmani. 

Predstavnici departmana biraju se tako što se na svakih 6 (šest) članova departmana bira po jedan predstavnik. 

Pri raspravljanju, odnosno odlučivanju o pitanjima koja se odnose na obezbeđivanje kvaliteta nastave, reformu studijskih programa, analizu efikasnosti studiranja i utvrđivanje broja ESPB bodova, u radu Veća Fakulteta učestvuje 20% predstavnika studenata, od ukupnog broja članova Veća.

Studente predstavnike iz prethodnog stava ovog člana bira Studentski parlament. 

Mandat članova Veća Fakulteta traje 3 godine. 

Mandat članova predstavnika studenata traje 1 godinu.

Postupak za razrešenje člana Veća Fakulteta jednak je postupku za njegov izbor.

Sednici Veća Fakulteta na poziv dekana mogu prisustvovati rukovodioci katedri, direktori centara i rukovodioci službi ukoliko se razmatraju pitanja iz njihovog delokruga.

Predsednik Veća Fakulteta je dekan po funkciji, a u slučaju njegovog odsustva zamenjuje ga jedan od prodekana.

Na konstitutivnoj sednici Veća Fakulteta vrši se verifikacija mandata članova Veća.

Veće Fakulteta:
1. odlučuje o pitanjima nastave, naučne i stručne delatnosti na Fakultetu,

2. utvrđuje predloge studijskih programa uključujući studijske programe za sticanje zajedničke diplome,

3. bliže uređuje pravila studija koja se izvode na Fakultetu,

4. bliže uređuje uslove i način ostvarivanja studijskog programa na daljinu koji se izvodi na Fakultetu,

5. odobrava teme magistarskih radova na predlog departmana,

6. odobrava teme doktorata, na predlog departmana i Kolegijuma Fakulteta, 
7. odlučuje o uslovima, načinu i postupku realizacije programa doživotnog obrazovanja tokom čitavog života,

8. donosi opšti akt o kriterijumima i uslovima prenošenja ESPB bodova,

9. definiše tela i postupke vezane za praćenje, obezbeđivanje, unapređenje i razvoj kvaliteta studijskih programa, nastave i uslova rada,

10. sprovodi jedinstvenu politiku čiji je cilj stalno unapređenje kvaliteta nastave i usavršavanje naučno-istraživačkog rada,

11. propisuje način i postupak samovrednovanja,

12. utvrđuje predlog odluke o visini školarine,

13. utvrđuje predlog Statuta Fakulteta,

14. predlaže matičnost Fakulteta, 

15. utvrđuje predlog finansijskog plana,

16. razmatra godišnji izveštaj o poslovanju i utvrđuje predlog Savetu,

17. razmatra i utvrđuje predlog plana korišćenja sredstava za investicije,

18. donosi odluku o osnivanju i ukidanju organizacionih jedinica Fakulteta,

19. donosi odluke o programu i organizaciji simpozijuma, naučnih skupova i savetovanja,

20. donosi program naučnoistraživačkog rada Fakulteta,

21. donosi program razvoja naučnoistraživačkog podmlatka Fakulteta,

22. najmanje jednom godišnje razmatra izveštaj o ostvarivanju programa naučnih istraživanja na Fakultetu,

23. donosi odluke o verifikaciji udžbenika i drugih učila,

24. donosi plan izdavačke delatnosti,

25. donosi plan stručnog usavršavanja nastavnika i saradnika u zemlji i inostranstvu i odlučuje o njihovom učešću na simpozijumima i naučnim skupovima,

26. prati međunarodnu saradnju Fakulteta i donosi odgovarajuće odluke,

27. obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, ovim Statutom i opštim aktima Fakulteta i Univerziteta.

Rad Nastavno-naučnog veća regulisan je Poslovnikom o radu Nastavno-naučnog veća, koji je objavljen i dostupan putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/pravilnici-uputstva-formulari/poslovnici-o-radu-organa-fakulteta.htm 
4.4.2. Izborno veće
Izborno veće čine nastavnici Fakulteta koji su u radnom odnosu sa punim radnim vremenom na Fakultetu. 

Kad odlučuje o utvrđivanju predloga za izbor u zvanje nastavnika i određivanju komisije za pripremu izveštaja o prijavljenim kandidatima Izborno veće čine nastavnici u istom i višem zvanju od zvanja u koje se nastavnik bira.

Izborno veće Fakulteta:

1. utvrđuje predlog za izbor u zvanje nastavnika,

2. vrši izbor u zvanje saradnika,

3. određuje komisiju za pisanje referata o kandidatima za izbor u zvanje, 

4. nastavnika i saradnika,

5. obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom Fakulteta.

Dekan je predsednik Izbornog veća po funkciji, a u njegovoj odsutnosti zamenjuje ga jedan od prodekana (onaj koga odredi dekan).
Rad Izbornog veća regulisan je Poslovnikom o radu Izbornog veća Fakulteta, koji je objavljen i dostupan putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/pravilnici-uputstva-formulari/poslovnici-o-radu-organa-fakulteta.htm
4.4.3. Savet 

Sednice Saveta su javne. Savet ima 19 članova. Savet čine: 13 predstavnika zaposlenih na Fakultetu od kojih 7 predstavnika nastavnog osoblja, 4 predstavnika iz reda saradnika i 2 predstavnika nenastavnog osoblja., 3 predstavnika studenata, 3 predstavnika osnivača. Mandat članova Saveta je tri godine, a predstavnika iz reda studenata je tri godine ukoliko u međuvremenu ne izgube status studenta ili ih Studentski parlament ne razreši dužnosti. Članove Saveta bira Veće Fakulteta, tajnim glasanjem, najmanje većinom glasova od ukupnog broja članova. Kandidate za članove Saveta predlažu departmani (za nastavnike i saradnike), a stručne službe i centri za nenastavno osoblje. Članove Saveta iz reda studenata bira Studentski parlament tajnim glasanjem, većinom glasova od ukupnog broja članova. Predstavnike osnivača imenuje osnivač. Dekan, prodekani i sekretar učestvuju u radu Saveta bez prava odlučivanja.

Rad Saveta Fakulteta regulisan je Poslovnikom o radu Saveta Fakulteta, koji je objavljen i dostupan putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/pravilnici-uputstva-formulari/poslovnici-o-radu-organa-fakulteta.htm
4.5. Postupak samovrednovanja i ocena kvaliteta
Fakultet je, u skladu s članom 17. Zakona o visokom obrazovanju, u obavezi da sprovodi postupak samovrednovanja i ocenjivanja kvaliteta svojih studijskih programa, nastave i uslova rada, u intervalima od najviše tri godine. 

Ekonomski fakultet u Subotici je, radi praćenja kvaliteta nastavnog procesa, studijskih programa i drugih pitanja od značaja, kao i oblasti unapređenja kvaliteta i postupka samovrednovanja na Ekonomskom fakultetu u Subotici, formirao Komisiju za kvalitet. Članovi Komisije su nastavnici, saradnici, predstavnik nenastavnog osoblja i predstavnik studenata. Opšti akti koji regulišu rad Komisije i postupak praćenja kvaliteta, samovrednovanja i interne evaluacije objavljeni su na Internet stranici Fakulteta http://www.ef.uns.ac.rs/pravilnici-uputstva-formulari/sistem-kvaliteta.htm
Izveštaj o samovrednovanju i spoljašnju proveru kvaliteta vrši Komisija za akreditaciju i proveru kvaliteta. 

4.6. Lica ovlašćena za saradnju sa novinarima i javnim glasicima
Fakultet nema ovlašćena lica za saradnju sa novinarima, javnim glasilima i medijima. Sva zainteresovana lica javljaju se u Dekanat (tel: 024/628-080, odnosno e-mejl: dekanat@ef.uns.ac.rs), gde se, u zavisnosti od predmeta razgovora, imenuje lice za davanje zvaničnih informacija.

4.7. Izgled i opis postupaka za dobijanje identifikacionih obeležja za praćenje rada organa
Fakultet nema propisan postupak za dobijanje identifikacionih obeležja za praćenje rada organa Fakulteta, kao ni izgled identifikacionih obeležja zaposlenih u organu, koji mogu doći u dodir sa građanima po prirodi svog poslova.

4.8. Opis pristupačnosti prostorija za rad Fakulteta i njegovih organizacionih jedinica licima sa invaliditetom
Licima s posebnim potrebama omogućen je ulazak na Fakultet putem prilaza sa glavnog ulaza u zgradu Fakulteta.

Fakultet nema korisničku signalizaciju za osobe oštećenog vida i oštećenog sluha. Niko od zaposlenih na Fakultetu nije zadužen za asistenciju osobama sa invaliditetom (pošto obično imaju svoje pratioce).
4.9. Audio i vizuelno snimanje
U prostorijama Fakultet je dozvoljeno audio i video snimanje, uz prethodnu najavu i odobrenje dekana Fakulteta ili lica koje on ovlasti.
5. Najčešće tražene informacije
5.1. Spisak najčešće traženih informacija
Najčešće tražene informacije od Fakulteta su:
· informacije o upisu na Fakultet,
· informacije o vremenu i načinu organizovanja prijemnog ispita,

· informacije o predmetima iz kojih se polaže prijemni ispit, odnosno literature iz koje se prijemni ispit priprema,
· informacije o jeziku na kojem se organizuje prijemni ispit,
· informacije za proveru verodostojnosti diploma i drugih javnih isprava koje fakultet izdaje,
· informacije o datumu izbora u zvanje nastavnika i saradnika,

· informacije iz oblasti radnih odnosa,

· informacije iz oblasti imovinskih odnosa na nekretninama i sredstvima rada,

· informacije o nabavkama i javnim nabavkama,

· informacije o evakuacionim planovima i pravilima za slučaj neposredne opasnosti po zaposlene, studente i treća lica koja se nalaze na Fakultetu,

· informacije o fizičko-tehničkom obezbeđenju Fakulteta i imovine zaposlenih i studenata,

· informacije o održavanju reda u prostorijama Fakulteta i njegovoj neposrednoj okolini,

· dostavljanje podataka o dostupnosti zgrade osobama sa invaliditetom.

5.2. Način traženja informacija
Informacije se najčešće traže telefonskim putem, zatim informisanjem u prostorijama Fakulteta (šalteru ili kancelariji Studentske službe) i elektronskim putem (mejlom). Većina informacija dostupna je na Internet stranici Fakulteta. Telefonski brojevi i e-mejl adrese, odnosno konakti, objavljene su na Internet stranici Fakulteta.
5.3. Odgovori na često postavljana pitanja i informacije o Fakultetu
Fakultet na svojoj Internet stranici objavljuje odgovore na učestala pitanja (FAQ) kandidata za upis na Fakultet. Odgovori na često postavljana pitanja dostupna su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/prijemni2013/index.htm
Konkursi za upis na prvu godinu osnovnih akademskih studija, odnosno master akademske  i doktorske studije Ekonomskog fakulteta u Subotici objavljeni su na Internet stranici Fakulteta i dostupni putem linkova http://www.ef.uns.ac.rs/konkursi-2013/2013-05-31-konkurs-osnovne-2013-14--prvi-rok-v1.pdf i http://www.ef.uns.ac.rs/konkursi-2013/2013-05-31-konkurs-master-doktorske-2013-14--prvi-rok-v1.pdf 
Informacije o organizacionoj strukturi Fakulteta, studijskim programima, nastavnim planovima, departmanima, stručnim službama, centrima Fakulteta, međunarodnim sertifikatima, naučnim skupovima, izdavačkoj delatnosti i studijskim programima dostupni su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu.htm 
Kontakt podaci nastavnika i saradnika Fakulteta dostupni su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktnastavniciisaradnici.htm
5.4. Info servis Fakulteta
Fakultet nema info servis ili službu koja pruža odgovore na pitanja građana.

6. Opis nadležnosti, obaveza i ovlašćenja Ekonomskog fakulteta u Subotici
6.1. Delatnost Ekonomskog fakulteta u Subotici
Ekonomski fakultet u Subotici, kao visokoškolska ustanova, odnosno visokoškolska jedinica u okviru Univerziteta u Novom Sadu, obavlja svoje poslove u okviru delatnosti, odnosno u oblasti visokog obrazovanja za sva tri nivoa studija i u skladu sa dozvolom za rad.

Fakultet svoju delatnost realizuje na tri lokacije: u sedištu Fakulteta u Subotici, na Odeljenju Fakulteta u Novom Sadu i na Odeljenju Fakulteta u Bujanovcu.
Shodno članu 12. Statuta, Fakultet ostvaruje osnovnu delatnost prema klasifikaciji delatnosti razvrstanih kao:

1. visoko obrazovanje - šifra 8542,

2. istraživanje i razvoj u društvenim i humanističkim naukama - šifra 7220,

3. delatnost biblioteka i arhiva – šifra 9101,

4. izdavanje knjiga - šifra 5811,

5. izdavanje časopisa i periodičnih izdanja - šifra 5814,

6. konsultantska delatnost u oblasti informacione tehnologije - šifra 6202,

7. računarsko programiranje – šifra 6201,

8. obrada podataka, hosting i sl. - šifra 6311,

9. ostale usluge informacione tehnologije - šifra 6209,

10. konsultantske aktivnosti u vezi sa poslovanjem i ostalim upravljanjem - šifra 7022,

11. upravljanje ekonomskim subjektom – šifra 7010,

12. istraživanje tržišta i ispitivanje javnog mnjenja - šifra 7320,

13. računovodstveni, knjigovodstveni i revizorski poslovi; poresko savetovanje - šifra 6920,

14. trgovina na malo knjigama u specijalizovanim prodavnicama - šifra 4761,

15. trgovina na malo računarima, perifernim jedinicama i softverom u specijalizovanim prodavnicama - šifra 4741,

16. ostale sportske delatnosti - šifra 9319,

17. organizovanje sastanaka i sajmova – šifra 8230,

18. sportsko i rekreativno obrazovanje – šifra 8551,

19. ostalo obrazovanje – šifra 8559,

20. pomoćne obrazovne delatnosti – šifra 8560.

Fakultet obavlja delatnost vezanu za transfer znanja i saradnju sa privredom. Fakultet obavlja i druge delatnosti koje su u neposrednoj funkciji ostvarivanja njegove osnovne delatnosti.

6.2. Nadležnosti, obaveze i ovlašćenja Saveta Fakulteta
Shodno članu 45. Statuta, Savet Ekonomskog fakulteta u Subotici: 

Savet Fakulteta: 

14. donosi Statut, na predlog Veća Fakulteta;

15. bira i razrešava dekana i prodekane;

16. donosi Finansijski plan i Plan javnih nabavki na predlog Veća Fakulteta
17. usvaja izveštaj o poslovanju i godišnji obračun na predlog Veća Fakulteta;

18. usvaja plan korišćenja sredstava za investicije na predlog Veća Fakulteta;

19. daje saglasnost na odluke o upravljanju imovinom Fakulteta;

20. daje saglasnost na raspodelu finansijskih sredstava;

21. donosi odluku o visini školarine na predlog Veća Fakulteta;

22. podnosi osnivaču izveštaj o poslovanju najmanje jedanput godišnje;

23. donosi opšti akt o disciplinskoj odgovornosti studenata;

24. vrši izbor eksternog revizora finansijskog poslovanja visokoškolske ustanove;
25. donosi odluku o osnivanju, ukidanju, statusnoj promeni, promeni naziva i sedišta visokoškolskih jedinica izvan sedišta Fakulteta, bez statusa pravnog lica, na predlog Nastavno-naučnog veća Fakulteta,
26. obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i statutom.

Savet Fakulteta donosi odluke većinom glasova ukupnog broja članova.

Savet može obrazovati stalne i povremene komisije u cilju razmatranja pojedinih pitanja iz svog delokruga.

Ako Savet ima suštinske primedbe na predloge Veća Fakulteta iz stava 1. ovog člana a koje predsednik Veća Fakulteta ne prihvati na samoj sednici Saveta, dostaviće obrazloženi predlog za izmene Veću Fakulteta na ponovno razmatranje radi usaglašavanja stavova.

Dekan, prodekani i sekretar učestvuju u radu Saveta bez prava odlučivanja.

Predloge odluka iz stava 1. ovog člana utvrđuje Veće Fakulteta odnosno drugi pomoćni organ Fakulteta u skladu sa ovim Statutom.

6.3. Nadležnosti, obaveze i ovlašćenja Nastavno-naučnog veća Fakulteta
Shodno članu 47. Statuta, Nastavno-naučno veće Fakulteta:
1. odlučuje o pitanjima nastave, naučne i stručne delatnosti na Fakultetu,

2. utvrđuje predloge studijskih programa uključujući studijske programe za sticanje zajedničke diplome,

3. bliže uređuje pravila studija koja se izvode na Fakultetu,

4. bliže uređuje uslove i način ostvarivanja studijskog programa na daljinu koji se izvodi na Fakultetu,

5. odobrava teme magistarskih radova na predlog departmana,

6. odobrava teme doktorata, na predlog departmana i Kolegijuma Fakulteta, 
7. odlučuje o uslovima, načinu i postupku realizacije programa doživotnog obrazovanja tokom čitavog života,

8. donosi opšti akt o kriterijumima i uslovima prenošenja ESPB bodova,

9. definiše tela i postupke vezane za praćenje, obezbeđivanje, unapređenje i razvoj kvaliteta studijskih programa, nastave i uslova rada,

10. sprovodi jedinstvenu politiku čiji je cilj stalno unapređenje kvaliteta nastave i usavršavanje naučno-istraživačkog rada,

11. propisuje način i postupak samovrednovanja,

12. utvrđuje predlog odluke o visini školarine,

13. utvrđuje predlog Statuta Fakulteta,

14. predlaže matičnost Fakulteta, 

15. utvrđuje predlog finansijskog plana,

16. razmatra godišnji izveštaj o poslovanju i utvrđuje predlog Savetu,

17. razmatra i utvrđuje predlog plana korišćenja sredstava za investicije,

18. donosi odluku o osnivanju i ukidanju organizacionih jedinica Fakulteta,

19. donosi odluke o programu i organizaciji simpozijuma, naučnih skupova i savetovanja,

20. donosi program naučnoistraživačkog rada Fakulteta,

21. donosi program razvoja naučnoistraživačkog podmlatka Fakulteta,

22. najmanje jednom godišnje razmatra izveštaj o ostvarivanju programa naučnih istraživanja na Fakultetu,

23. donosi odluke o verifikaciji udžbenika i drugih učila,

24. donosi plan izdavačke delatnosti,

25. donosi plan stručnog usavršavanja nastavnika i saradnika u zemlji i inostranstvu i odlučuje o njihovom učešću na simpozijumima i naučnim skupovima,

26. prati međunarodnu saradnju Fakulteta i donosi odgovarajuće odluke,

27. obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, ovim Statutom i opštim aktima Fakulteta i Univerziteta.

6.4. Nadležnosti, obaveze i ovlašćenja Dekana Fakulteta
Shodno članu 32. Statuta Fakulteta, Dekan:
3. zastupa i predstavlja Fakultet i potpisuje službene akte i dokumente,

4. organizuje i vodi poslovanje Fakulteta,

5. organizuje i kontroliše nastavni, naučni i istraživački rad na Fakultetu, određuje pojedinačno radno angažovanje nastavnika i saradnika u naučno-istraživačkim projektima i odgovara za ostvarenje obrazovne i naučne delatnosti,

6. predlaže poslovnu politiku Fakulteta i mere za njeno sprovođenje,

7. predlaže godišnji program rada i plan razvoja Fakulteta,

8. donosi akte Fakulteta u skladu sa zakonom, kolektivnim ugovorom i Statutom Fakulteta, 

9. sprovodi odluke Saveta i Veća Fakulteta,

10. priprema, saziva, predlaže dnevni red, predsedava i vodi sednice Veća Fakulteta i Izbornog veća,

11. naredbodavac je za izvršenje finansijskog plana,

12. zaključuje ugovore u ime Fakulteta,

13. podnosi godišnji izveštaj o rezultatima poslovanja Fakulteta,

14. imenuje glavne urednike časopisa Fakulteta, a na njihov predlog i članove Redakcionog odbora, Izdavačkog saveta i Tehničkog uređivačkog odbora,

15. preduzima sve pravne radnje u ime i za račun Fakulteta u vrednosti i do iznosa utvrđenog u Zakonu o budžetu za javne nabavke male vrednosti, a u vrednosti preko tog iznosa uz saglasnost Saveta,

16. imenuje stalne i privremene komisije za obavljanje poslova iz svog delokruga,

17. inicira i predlaže rešenja o pitanjima od značaja za obavljanje delatnosti Fakulteta,

18. donosi odluku o objavljivanju konkursa za izbor nastavnika i saradnika,

19. donosi rešenja iz radnih odnosa radnika Fakulteta i rešenja po zahtevima studenata,

20. stara se o izvršenju odluka Saveta, Veća Fakulteta i drugih stručnih organa,

21. imenuje i razrešava direktore centara Fakulteta,

22. vrši i druge poslove utvrđene zakonom, ovim Statutom i drugim aktima i Statutom i drugim opštim aktima Univerziteta.

Dekan se stara o zakonitosti rada i odgovara za zakonitost rada Fakulteta u skladu sa zakonom.

O pojedinačnim pravima, obavezama i odgovornostima dekana odlučuje Savet Fakulteta.

6.5. Nadležnosti, obaveze i ovlašćenja Kolegijuma Fakulteta
Shodno članu 33. Statuta Fakulteta, radi razmatranja i zauzimanja stavova o pitanjima iz svog delokruga dekan formira Kolegijum kao savetodavno telo. Kolegijum inicira donošenje odluka, utvrđuje predloge, stavove, mišljenja i smernice po pitanjima od značaja za nastavni, naučni i istraživački rad na Fakultetu.

Studenti doktorskih studija prezentuju prijave doktorskih disertacija pred Kolegijumom Fakulteta.

Članovi Kolegijuma su: dekan, prodekani, sekretar Fakulteta, rukovodioci departmana i rukovodilac Odeljenja u Novom Sadu i rukovodilac Odeljenja u Bujanovcu.

Kolegijumu na poziv dekana mogu prisustvovati rukovodioci katedri, direktori centara i rukovodioci službi ukoliko se razmatraju pitanja iz njihovog delokruga, odnosno student-prodekan ukoliko se razmatraju pitanja od neposrednog interesa za studente.

6.6. Nadležnosti, obaveze i ovlašćenja Izbornog veća Fakulteta
Izborno veće čine nastavnici Fakulteta koji su u radnom odnosu sa punim radnim vremenom na Fakultetu. 

Kad odlučuje o utvrđivanju predloga za izbor u zvanje nastavnika i određivanju komisije za pripremu izveštaja o prijavljenim kandidatima Izborno veće čine nastavnici u istom i višem zvanju od zvanja u koje se nastavnik bira.

Izborno veće Fakulteta:

1. utvrđuje predlog za izbor u zvanje nastavnika,

2. vrši izbor u zvanje saradnika,

3. određuje komisiju za pisanje referata o kandidatima za izbor u zvanje, 

4. nastavnika i saradnika,

5. obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom Fakulteta.

Dekan je predsednik Izbornog veća po funkciji, a u njegovoj odsutnosti zamenjuje ga jedan od prodekana (onaj koga odredi dekan).
6.7. Nadležnosti, obaveze i ovlašćenja Studentskog parlamenta Fakulteta
Shodno članu 92. Statuta Fakulteta, Studentski parlament:
1. bira i razrešava predsednika i potpredsednika Studentskog parlamenta i prodekana studenta,

2. obrazuje ili formira radna tela koja se bave pojedinim poslovima iz nadležnosti Studentskog parlamenta,

3. bira i razrešava predstavnike studenata u organima i telima Fakulteta,

4. donosi plan i program aktivnosti Studentskog parlamenta,

5. razmatra pitanja u vezi sa unapređenjem mobilnosti studenata, zaštitom prava studenata i unapređenjem studentskog standarda
6. organizuje i sprovodi programe vannastavnih aktivnosti studenata
7. učestvuje u postupku samovrednovanja Fakulteta,

8. ostvaruje studentsku međufakultetsku i međunarodnu saradnju,

9. bira i razrešava predstavnike studenata u organima i telima drugih ustanova i udruženja u kojima su zastupljeni predstavnici studenata Fakulteta u skladu sa opštim aktom ustanove, udruženja odnosno Fakulteta,

10. usvaja finansijski plan i izveštaj o finansijskom poslovanju Studentskog parlamenta,

11. bira i razrešava članove komisija koje razmatraju pitanja od interesa za Studentski parlament,

12. obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom i opštim aktima Fakulteta.

7. Opis postupanja u okviru nadležnosti, ovlašćenja i obaveza
Fakultet postupa u okviru svojih nadležnosti, obaveza i ovlašćenja, shodno tački 6. „Opis nadležnosti, obaveza i ovlašćenja Ekonomskog fakulteta u Subotici“, a na osnovu propisa navedenih u tački 8. „Propisi koje Ekonomski fakultet u Subotici primenjuje u svom radu“ Informatora o radu.

8. Propisi koje Ekonomski fakultet u Subotici primenjuje u svom radu
8.1. Propisi koje Fakultet primenjuje u svom radu
Ekonomski fakultet u Subotici, u svom radu, primenjuje sledeće propise:

1. Ustav Republike Srbije („Sl. glasnik RS 96/06),

2. Zakon o javnim službama („Službeni glasnik RS" br. 42/91, 71/94, 79/05, 81/05 i 83/05) i podzakonski akti kojima se uređuje delatnost javnih službi,
3. Zakon o visokom obrazovanju („Sl. glasnik RS“ br. 76/05, 100/07 – autentično tumačenje, 97/08, 44/10 i 93/12),
4. Zakon o radu („Sl. glasnik RS“ br. 24/05, 61/05 i 54/09),

5. Zakon o naučnoistraživačkoj delatnosti („Sl. glasnik RS“ br. 110/05, 50/06, ispr. 18/10),

6. Zakon o inovacionoj delatnosti („Sl. glasnik RS“ br. 110/05, 18/10),

7. Zakon o bibliotečko-informacionoj delatnosti („Sl. glasnik RS“ 52/11),

8. Zakon o pečatu državnih i drugih organa („Sl. .glasnik RS“ br. 101/07),
9. Zakon o opštem upravnom postupku („Službeni glasnik RS" br. 33/97,31/01, 30/10),

10. Zakon o službenoj upotrebi jezika i pisama („Službeni glasnik RS" br. 45/91, 53/93, 67/93, 48/94 i 101/05, 30/10);
11. Zakon o državnim i drugim praznicima u Republici Srbiji („Službeni glasnik RS" br. 43/01, 101/07);
12. Zakon o obligacionim odnosima („Službeni list SFRJ" br. 29/78);
13. Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba sa invaliditetom („Sl. glasnik RS“ br. 36/09),

14. Zakon o sprečavanju zlostavljanja na radu („Sl. glasnik RS“ br. 36/10),

15. Zakon o autorskom i srodnim pravima („Sl. glasnik RS“ br. 104/09, 99/11 i 119/12), 
16. Zakon o zdravstvenoj zaštiti („Službeni glasnik RS" br. 107/05, 72/09, 88/10, 99/10),

17. Zakon o bezbednosti i zdravlju na radu („Službeni glasnik RS" br. 101/05) i podzakonski akti kojima se bliže uređuje rad i bezbednost i zdravlje na radu,

18. Zakon o zaštiti stanovništva od izloženosti duvanskom dimu („Službeni glasnik RS" br. 30/10),

19. Zakon o penzijskom i i invalidskom osiguranju („Službeni glasnik RS" br. 34/03, 64/04 - odluka USRS, 84/04 - dr. zakon, 85/05, 101/05 - dr. zakon i 63/06 - odluka USRS  - dalje: Zakon o PIO, 5/09, 107/09, 101/10),

20. Zakon o zdravstvenom osiguranju („Službeni glasnik RS" br. 107/05 i 109/05 - ispr.),

21. Zakon o zaštiti od požara („Službeni glasnik RS" br. 111/09),

22. Zakon o platama u državnim organima i javnim službama („Službeni glasnik RS" br. 34/01, 62/06 - dr. Zakon i 63/06 i 116/08 - ispr. dr. zakona),
23. Strategija obrazovanja razvoja obrazovanja u Srbiji do 2020. godine („Sl. glasnik RS“ br. 107/12),
24. 22. Uredba o normativima i standardima uslova rada Univerziteta i Fakulteta za delatnosti koje se finansiraju iz budžeta („Službeni glasnik RS" br. 15/02, 100/04,26/05, 38/07 i 110/07),

25. Uredba o koeficijentima za obračun i isplatu plata zaposlenih u javnim službama („Službeni glasnik RS" br. 44/01, 15/02 - dr. uredba, 30/02, 32/02 - ispr., 69/02, 78/02, 61/03, 121/03, 130/03, 67/04, 120/04, 5/05, 26/05, 81/05, 105/05, 109/05, 27/06, 32/06, 58/06, 82/06, 106/06, 10/07, 40/07, 60/07, 91/07, 106/07, 7/08, 9/08, 24/08, 26/08, 31/08, 44/08 i 54/08, 108/08, 113/08, 79/09, 25/10),

26. Zakon o zabrani diskriminacije („Službeni glasnik RS" br. 22/09),

27. Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS" br. 54/07, 104/09, 36/10),

28. Zakon o javnim nabavkama („Službeni glasnik RS" br. 116/08, 124/2012),

29. Zakon o budžetu Republike Srbije („Službeni glasnik RS" br. 101/10),

30. Zakon o budžetskom sistemu („Službeni glasnik RS", br. 54/09, 73/10, 101/10),

31. Zakon o sredstvima u svojini Republike Srbije („Službeni glasnik RS" br.53/95, 3/96, 32/97, 101/05),

32. Uredba o budžetskom računovodstvu („Službeni glasnik RS", br. 125/03 i 12/06),

33. Zakon o fiskalnim kasama („Službeni glasnik RS" br. 135/04) -Uredba o određivanju delatnosti kod čije obavljanja ne postoji obaveza evidentiranja prometa prekofiksalne kase („Službeni glasnik RS" br.18/09 i prateća akta),

34. Zakon o Agenciji za borbu protiv korupcije („Službeni glasnik RS" br. 97/08, 53/10),

35. Zakon o učeničkom i studentskom standardu („Službeni glasnik RS" br. 18/10),

36. Poseban kolektivni ugovor za visoko obrazovanje („Službeni glasnik RS"br. 12/09).

37. Pravilnik o sadržaju javnih isprava koje izdaje visokoškolska ustanova („Službeni glasnik RS" br. 40/09),

38. Pravilnik o registru visokoškolskih ustanova, studijskih programa, nastavnika, saradnika i ostalih zaposlenih („Službeni glasnik RS" br. 21/06),

39. Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja evidencije koju vodi visokoškolska ustanova  („Službeni glasnik RS" br. 21/06),

40. Pravilnik o postupku i načinu vrednovanja i kvantitativnom iskazivanju naučnoistraživačkih rezultata istraživača („Službeni glasnik RS" br. 38/08),

41. Pravilnik o sadržaju dozvole za rad („Službeni glasnik RS" br. 21/06),

42. Pravilnik o standardima i postupku za spoljašnju proveru kvaliteta visokoškolske ustanove („Službeni glasnik RS" br. 106/06),

43. Pravilnik o standardima za samovrednovanje i ocenjivanje kvaliteta visokoškolskih ustanova („Službeni glasnik RS" br.106/06),

44. Pravilnik o standardima i postupku za akreditaciju visokoškolskih ustanova i studijskih programa („Službeni glasnik RS" br. 106/06),

45. Preporuke Nacionalnog saveta o bližim uslovima za izbor u zvanja nastavnika, Nacionalni savet za visoko obrazovanje, 4. maj 2007., („Službeni glasnik RS" br. 30/07),

46. Pravilnik o listi stručnih, akademskih i naučnih naziva („Službeni glasnik RS" br. 30/07, 112/08, 72/09, 81/10 i 44/13).
8.2. Propisi koje je doneo Univerzitet u Novom Sadu
Propisi koje je doneo Univerzitet u Novom Sadu i datumi objavljivanja istih:

1. Statut Univerziteta u Novom Sadu od 26.2.2013. godine, 
2. Pravilnik o merama za povećanje vidljivosti i prisutnosti Univerziteta u Novom Sadu i njegovih članica na Internetu od 19.4.2013. godine,
3. Pravilnik o bližim uslovima za izbor u zvanje nastavnika Univerziteta u Novom Sadu od 25.2.2013. godine,

4. Pravila doktorskih studija od 25.2.2013. godine,

5. Pravilnik o postupku utvrđivanja postojanja povrede Kodeksa profesionalne etike Univerziteta u Novom Sadu od 23.3.2012. godine,
6. Pravilnik o mobilnosti studenata i akademskom priznavanju perioda mobilnosti 4.7.2011. godine,

7. Pravilnik o nagrađivanju studenata od 15.3.2012. godine,

8. Pravilnik o sprovođenju izbora za Studentski parlament Univerziteta u Novom Sadu od 24.3.2011. godine,

9. Poslovnik Studentskog parlamenta Univerziteta u Novom Sadu od 21.3.2011. godine,

10. Kodeks profesionalne etike od 22.4.2010. godine,

11. Pravilnik o bližim uslovima za izbor u zvanje nastavnika Univerziteta u Novom Sadu za studijske programe strukovnih studija od 2.7.2010. godine,

12. Pravilnik o uslovima i načinu angažovanja gostujećeg profesora na Univerzitetu u Novom Sadu od 2.7.2009. godine,

13. Pravilnik o upisu studenata na studijske programa Univerziteta u Novom Sadu od 19.4.2007. godine,

14. Pravilnik o dodeli počasnog doktorata od 22.3.2007. godine,

15. Pravilnik o studentskoj evaluaciji studija i pedagoškog rada nastavnika od 2.3.2006. godine,

16. Pravilnik o davanju saglasnosti za rad nastavnika i saradnika Univerziteta u Novom Sadu u drugoj visokoškolskoj ustanovi, odnosno kod drugog poslodavca od 23.1.2006. godine,

17. Pravilnik o načinu i postupku sticanja zvanja i zasnivanja radnog odnosa nastavnika Univerziteta u Novom Sadu od 23.1.2006. godine,
18. Pravila master akademskih studija iz primenjene statistike koje se realizuju na Univerzitetu u Novom Sadu od 13.5.2013. godine,

19. Pravila o načinu i postupku izrade i odbrane završnog rada na master akademskim studijama primenjene statistike od 13.5.2013. godine,

20. Odluka o strukturi i broju članova Odbora za održavanje i razvoja kampusa od 24.4.2013. godine,

21. Odluka o sastavu i broju članova Odbora za finansije od 24.4.2013. godine,

22. Odluka o sastavu i broju članova Odbora za kapitalne investicije od 24.4.2013. godine,

23. Pravilnik o radu Univerzitetskog centra za praćenje i usklađivanje standarda u visokom obrazovanju od 29.11.2012. godine,

24. Odluka o osnivanju Univerzitetskog centra za praćenje i usklađivanje standarda u visokom obrazovanju od 15.10.2012. godine,

25. Odluka o osnivanju Univerzitetskog centra za primenjenu statistiku od 12.7.2012. godine,

26. Pravilnik o radu Univerzitetskog centra za primenjenu statistiku od 12.7.2012. godine,

27. Pravilnik o dodeli privremenog smeštaja u domu za nastavno-naučni podmladak Univerziteta u Novom Sadu od 27.1.2012. godine,

28. Pravilnik o korišćenju sredstava Fonda za stipendiranje i podsticanje napredovanja darovitih studenata i mladih naučnih radnika i umetnika Univerziteta u Novom Sadu od 16.1.2012. godine,

29. Pravilnik o raspodeli sredstava obezbeđenih za finansiranje rada Univerzitetskog centra za primenjenu statistiku od 26.2.2013. godine,

30. Pravila o zaštiti od požara od 16.12.2011. godine,

31. Pravilnik o izgledu i sadržaju hologramske zaštitne nalepnice sadržane u diplomi koju izdaje Univerzitet u Novom Sadu od 13.11.2011. godine,

32. Pravilnik o obezbeđenju kvaliteta i postupku samovrednovanja od 13.9.2011. godine,

33. Pravilnik o priznavanju stranih visokoškolskih isprava od 14.9.2011. godine,

34. Odluka o visini naknade za priznavanje stranih visokoškolskih isprava i raspodeli primljenih sredstava od 13.9.2011. godine,

35. Pravilnik o raspodeli sredstava obezbeđenih za finansiranje rada UNESCO katedre za studije preduzetništva od 26.2.2013. godine,
36. Pravilnik za rad sa eksperimentalnim životinjama od 5.7.2011. godine,

37. Odluka o izmenama i dopunama pravilnika o dodeli privremenog smeštaja u domu za nastavno-naučni podmladak Univerziteta u Novom Sadu od 4.7.2011. godine,

38. Pravila master akademskih studija iz Omladinskog rada u zajednici koje se realizuju na Univerzitetu u Novom Sadu od 13.6.2011. godine,

39. Pravila interdisciplinarnih i multidisciplinarnih master akademskih studija i specijalističkih akademskih studija koje realizuje Univerzitet u Novom Sadu u okviru Asocijacije centara za itnerdisciplinarne i multidisciplinarne studije iistraživanja – ACIMSI od 24.3.2011. godine,

40. Odluka o osnivanju Univerzitetskog centra za kvalitet od 3.3.2011. godine,

41. Odluka o preraspodeli sredstava u ceni diplome za doktorske studije od 16.12.2011. godine,

42. Odluka o troškovima izdavanja diplome i dodatka diplomi od 31.1.2011. godine,

43. Pravilnik o načinu davanja na korišćenje i naknadi za korišćenje javnih površina u okviru kampusa Univerziteta u Novom Sadu od 28.10.2010. godine,

44. Pravilnik o raspodeli sredstava obezbeđenih za finansiranje rada ACIMSI od 26.2.2013. godine,

45. Pravilnik o radu UNESCO katedre za studije preduzetništva Univerziteta u Novom Sadu od 11.11.2010. godine,

46. Pravilnik o kancelarijskom poslovanju od 29.11.2010. godine,

47. Pravilnik o bezbednosti i zdravlju na radu od 29.11.2010. godine,

48. Odluka o iznosu i postupku naplate naknade za proveru verodostojnosti podataka od 29.11.2010. godine,

49. Pravilnik o radu Asocijacije univerzitetskih centara za interdisciplinarne i multidisciplinarne studije i istraživanja ACIMSI od 9.9.2010. godine,

50. Pravilnik o radu Odbora za obezbeđenje kvaliteta i internu evaluaciju od 9.9.2010. godine,
51. Pravilnik stručnih veća Senata Univerziteta u Novom Sadu od 10.2.2011. godine,

52. Pravilnik o načinu i procedurama realizacije međunarodnih projekata kojima rukovodi ili čiji je koordinator Univerzitet u Novom Sadu od 25.5.2010. godine,

53. Pravilnik o dodeli privremenog smeštaja od 2.6.2010. godine,

54. Pravilnik o radu Univerzitetskog centra za razvoj obrazovanja od 23.2.2012. godine,

55. Pravilnik o raspodeli sredstava obezbeđenih za finansiranje rada Univerzitetskog centra za razvoj obrazovanja od 26.2.2012. godine,

56. Odluka o osnivanju Univerzitetskog centra za razvoj obrazovanja od 22.4.2010. godine,

57. Odluka o izmenama i dopunama Odluke o osnivanju Univerzitetskog centra za razvoj obrazovanja od 23.2.2012. godine,

58. Pravilnik o uslovima i postupku dodeljivanja zvanja i pravima profesora emeritusa od 2.2.2011. godine,

59. Pravila Fonda za stipendiranje i podsticanje napredovanja darovitih studenata i mladih naučnih radnika i umetnika Univezriteta u Novom Sadu od 4.10.2010. godine,

60. Odluka o prijemu Istraživačko-razvojnog instituta za prehrambene tehnologije u sastav Univerziteta u Novom Sadu od 21.12.2007. godine,

61. Odluka o prijemu Istraživačko-razvojnog instituta za nizijsko šumarstvo i životnu sredinu u sastav Univerziteta u Novom Sadu od 21.12.2007. godine,

62. Odluka o osnivanju Univerzitetskog centra za razvoj karijere i savetovanje studenata od 10.5.2007. godine,

63. Pravilnik o radu Univerzitetskog centra za razvoj karijere i savetovanje studenata od 10.5.2007. godine.

Pravilnici Univerzitet dostupni su na Internet stranici Univerziteta u Novom Sadu, putem linka http://www.uns.ac.rs/sr/ 
8.3. Propisi koje je doneo Ekonomski fakultet u Subotici
Propisi koje je doneo Ekonomski fakultet u Subotici:

1. Statut Ekonomskog fakulteta u Subotici br. 01-5589 od 25.11.2011. godine, s izmenama i dopunama od 6.3.2013. godine,
2. Pravilnik o prijavi i izradi završnog-seminarskog rada br. 01-1235 od 22.3.2012. godine
3. Pravilnik o prijavi, izradi i odbrani završnog rada od 17.1.2008. godine,

4. Pravilnik o prijavi, izradi i odbrani diplomskog rada br. 01-1384 od 12.4.2012. godine,

5. Pravilnik o prijavi, izradi i odbrani master rada br. 01-1385 od 12.4.2012. godine,

6. Kolektivni ugovor,

7. Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti studenata br. 01-4592 od 12.10.2011. godine,
8. Pravila studiranja studenata Ekonomskog fakulteta Subotica na drugim visokoškolskim institucijama na osnovu Ugovora o studiranju od 8.10.2009. godine,

9. Pravilnik o uspešnosti studenata i vrednovanju pojedinih nastavnih aktivnosti i ispita br. 01-4266 od 29.9.2011. godine,
10. Pravilnik o načinu polaganja prijemnog ispita i rangiranju kandidata za upis u prvu godinu osnovnih studija br. 01-4374 od 29.9.2011. godine, s izmenama od 14.2.2012. godine,
11. Pravilnik o izboru nastavnika i saradnika br. 01-141 od 15.1.2013. godine, sa izmenama i dopunama od 7.3.2013. godine,
12. Pravilnik o postupku utvrđivanja postojanja povrede Kodeksa profesionalne etike Univerziteta u Novom Sadu na Ekonomskom fakultetu u Subotici br. 01-793 od 7.2.2013. godine,,

13. Pravilnik o studentskoj evaluaciji studija i pedagoškog rada nastavnika br. 01-4267 od 29.9.2011. godine,

14. Pravilnik o radu Studentskog parlamenta Ekonomskog fakulteta u Subotici od 14.6.2012. godine,

15. Pravilnik o organizaciji i radu Biblioteke Ekonomskog fakulteta u Subotici br. 01-1227 od 22.3.2012. godine,

16. Strategija obezbeđenje kvaliteta Ekonomskog fakulteta u Subotici br. 01-1137 od 22.3.2012. godine,

17. Mere i subjekti obezbeđenja kvaliteta br. 01-1139 od 22.3.2012. godine,

18. Akcioni plan za sprovođenje strategije obezbeđenja kvaliteta br. 01-1110 od 22.3.2012. godine,

19. Pravilnik o obezbeđenju kvaliteta i postupku samovrednovanja na Ekonomskom fakultetu u Subotici br. 01-1237 od 22.3.2012. godine,

20. Poslovnik o radu Saveta Ekonomskog fakulteta u Subotici br. 01-5976 od 15.12.2011. godine,
21. Poslovnik o radu Nastavno-naučnog veća Ekonomskog fakulteta u Subotici br. 01-6121 od 22.12.2011. godine,

22. Poslovnik o radu Izbornog veća Ekonomskog fakulteta u Subotici br. 01-5976 od 15.12.2011. godine,

23. Pravilnik o sistematizaciji poslova (radnih mesta) br. 01-1470 od 1.4.2013. godine,
24. Pravilnik o naknadi troškova za dolazak na rad i odlazak sa rada zaposlenih na Ekonomskom fakultetu Subotica br. 01-4848 od 11.11.2010. godine,

25. Pravilnik o izdavačkoj delatnosti od 18.9.2006. godine,

26. Pravilnik o dodeli privremenog smeštaja nastavno-naučnom podmlatku Fakulteta br. 01-2346 od 24.6.2009. godine,

27. Pravilnik o rešavanju stambenih potreba zaposlenih 01-418 od 30.1.2013. godine,

28. Pravilnik o naknadi troškova za službena putovanja br. 01-4961/2 od 31.5.2011. godine, s izmenama od 21.3.2013. godine,

29. Pravilnik o arhiviranju i stručnom održavanju arhive br. 01-462 od 1.3.2006. godine,

30. Pravilnik o organizaciji budžetskog računovodstva Ekonomskog fakulteta Subotica br. 01-1509 od 5.5.2008. godine,

31. Pravilnik o bezbednosti i zdravlju na radu br. 08-2416 od 3.7.2008. godine,

32. Pravilnik o naknadama troškova za vreme službenog puta u inostranstvu br. 01-1791 od 30.5.2008. godine,
33. Pravilnik o usklađivanju akademskih i stručnih naziva br. 01-2507 od 6.6.2013. godine,

34. Pravilnik o doktorskim studijama.

Pravilnici koji su objavljeni na Internet stranici Fakulteta dostupni su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/pravilnici-uputstva-formulari/index.htm 
9. Usluge koje Ekonomski fakultet u Subotici pruža zainteresovanim licima
Fakultet pruža usluge zainteresovanim licima u skladu sa delatnosti Fakulteta, koja je definisana Statutom Fakulteta i navedena u tački 6.1. „Delatnost Ekonomskog fakulteta u Subotici“ Informatora o radu.
Na Fakultetu se organizuju osnovne, master i doktorske akademske studije. Osnovne akademske studije se organizuju u trajanju od četiri godine (osam semestara), master akademske studije u trajanju od jedne godine (dva semestra) a doktorske akademske studije se organizuju u trajanju od tri godine (šest semestara).

U okviru datih nivoa studija Fakultet, shodno Zakonu o visokom obrazovanju, Statutu Univerziteta u Novom Sadu i Statutu Ekonomskog fakulteta u Subotici, organizuje nastavu na sledećim studijskim programima:

Osnovne akademske studije:
1. Agrarna ekonomija i agrobiznis
2. Evropska ekonomija i biznis
3. Finansije, bankarstvo i osiguranje
4. Marketing
5. Menadžment
6. Poslovni informacioni sistemi
7. Računovodstvo i revizija 

8. Trgovina
Informacije o nastavnim planovima i programima osnovnih akademskih studija objavljene su na Internet stranici Fakulteta i dostupne putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/studijskiplanovi/osnovnestudije.htm 

Master akademske studije
1. Agrarna ekonomija i agrobiznis
2. Evropska ekonomija i biznis
3. Finansije, bankarstvo i osiguranje
4. Marketing
5. Menadžment
6. Poslovni informacioni sistemi
7. Računovodstvo i revizija 

8. Trgovina
9. Logistika sistema u ekonomiji
Informacije o nastavnim planovima i programima master akademskih studija objavljene su na Internet stranici Fakulteta i dostupne putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/studijskiplanovi/masterstudije.htm 
Doktorske studije
1. Ekonomija
Moduli: 
· Agrarna ekonomija i agrobiznis; 
· Evropske integracije; 
· Kvantitativna ekonomija; 
· Finansije.

2. Menadžment i biznis
Moduli: 
· Marketing; 
· Poslovne finansije, računovodstvo i revizija; 
· Preduzetnički menadžment. 

3. Poslovna informatika
Informacije o nastavnim planovima i programima doktorskih studija objavljene su na Internet stranici Fakulteta i dostupne putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/studijskiplanovi/doktorskestudije.htm 

Pravo na predmetne usluge imaju studenti Fakulteta, a uslovi koji treba da budu ispunjeni za pružanje usluge, način izvršenja, odnosno realizacije usluge, rokovi realizacije usluge i sl., regulisani su: 
· Zakonom o visokom obrazovanju, 
· Statutom Univerziteta u Novom Sadu, 
· Statutom Ekonomskog fakulteta u Subotici, 

· Pravilnikom o upisu studenata na studijske programe Univerziteta u Novom Sadu,

· Pravilnikom o načinu polaganja prijemnog ispita i rangiranju kandidata za upis u prvu godinu osnovnih studija,

· Pravilnikom o prijavi i izradi završnog-seminarskog rada Ekonomskog fakulteta u Subotici,

· Pravilnikom o prijavi, izradi i odbrani završnog rada Ekonomskog fakulteta u Subotici,

· Pravilnikom o prijavi, izradi i odbrani diplomskog rada Ekonomskog fakulteta u Subotici,

· Pravilnikom o prijavi, izradi i odbrani master rada Ekonomskog fakulteta u Subotici,

· Pravilnikom o mobilnosti studenata i akademskom priznavanju perioda mobilnosti Univerziteta u Novom Sadu,

· Pravilnikom o nagrađivanju studenata Univerziteta u Novom Sadu,

· i ostalim opštim aktima, navedenim u tački 8. Informatora o radu, a koji se odnose na studije, realizaciju studijskih programa, studente, upis studenata na Fakulteta, prava i obaveza studenata i sl.

Članom 80. Statuta Fakulteta definisana su prava i obaveze studenata:

„Student ima pravo:
1. na upis, kvalitetno školovanje i objektivno ocenjivanje,

2. na blagovremeno i tačno informisanje o svim pitanjima koja se odnose na studije,

3. na aktivno učestvovanje na donošenje odluka u skladu sa zakonom i Statutom,

4. na samoorganizovanje i izražavanje sopstvenog mišljenja,

5. na povlastice koje proizilaze iz statusa studenta,

6. na podjednako kvalitetne uslove studija za sve studente,

7. da bude upoznat sa pravima, obavezama i dužnostima na početku školske godine,

8. da nastava i ispiti budu organizovani u skladu sa studijskim programom i rasporedom nastave i ispita,

9. da koristi biblioteku i druge usluge za studente,

10. na obrazovanje na jeziku nacionalne manjine u skladu sa zakonom i Statutom,

11. na različitost i zaštitu od diskriminacije, i 

12. da bira i bude biran u Studentski parlament i druge organe Fakulteta.

Student je dužan da:
1. ispunjava nastavne i predispitne obaveze,

2. poštuje opšte akte Fakulteta,

3. poštuje prava zaposlenih i drugih studenata na Fakultetu, i
4. učestvuje u donošenju odluka u skladu sa zakonom i Statutom.

Student ima pravo na žalbu Veću Fakulteta ukoliko Fakultet prekrši neku od obaveza iz stava 2. tačka 1) - 3) ovog člana.

Posebnim opštim aktom Fakulteta bliže se utvrđuju prava i obaveze studenata, kao i obaveze čijom povredom student snosi disciplinsku odgovornost, lakše i teže povrede obaveze studenta, disciplinski organi i disciplinski postupak za utvrđivanje odgovornosti studenata.“
Postupci i način pružanja usluga navedeni su u tački 9. Informatora o radu.

Ostale usluge koje fakultet pruža navedene su u zvaničnom i aktuelnom Cenovniku usluga Ekonomskog fakulteta u Subotici koji se nalazi na sledećem linku: http://www.ef.uns.ac.rs/obavestenja/cenovnik-2012-13.htm 

Usluge koje pruža Sportsko-rekreativni centar Fakulteta objavljene su na Internet stranici Fakulteta i dostupne su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/srcef/fitness/index.htm , a obuhvataju korišćenje različitih fitnes i velnes programa, prilagođenih svim uzrastima i afinitetima, poput: teretane, aereobne sprave, aerobik, zumba, stoni tenis, sauna, đakuzi, masaža, kik boks, aikido. Pravo na predmetne usluge imaju studenti i zaposleni na Fakultetu, kao i druga zainteresovana lica. Cenovnik je objavljen i dostupan putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/srcef/fitness/cenovnik.htm Centar pruža usluge shodno Poslovniku o radu.
Usluge koje pruža Centar za strane jezike objavljene su na Internet stranici Fakulteta i dostupne su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/ecl/index.htm i http://www.ef.uns.ac.rs/ecl/ecl_ispit/ecl_ispit.htm , a obuhvataju organizovanje kurseva stranih jezika (engleski, nemački, ruski, italijanski, francuski, mađarski i srpski kao strani jezik), organizovanje i sprovođenje ECL ispita za predmetne jezike, organizovanje i sprovođenje ispita Londonske privredne komore LCCI iz engleskog jezika, izradu testova za srpski kao strani jezik za ECL – ispitni sistem za potrebe polaganja ispita. Pravo na predmetne usluge imaju studenti i zaposleni na Fakultetu, kao i eksterni polaznici. Informacije o cenama usluga objavljene su i dostupne putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/ecl/ecl_ispit/cenovnik.htm Centar pruža usluge shodno Poslovniku o radu.
Osim internih usluga, Informaciono-dokumentacioni centar pruža eksterne usluge: edukacija iz oblasti informaciono-komunikacionih tehnologija, tehnička priprema publikacija, izdavanje publikacija, realizacija nacionalnih i internacionalnih projekata iz oblasti informaciono-komunikacionih tehnologija, izrada studija vezanih za informaciono-komunikacione tehnologije, realizacija poslova po ugovoru vezanih za informaciono-komunikacione tehnologije. O ECDL proizvodima, odnosno uslugama dodatne informacije objavljene su na Internet stranici Fakulteta i dostupne su putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/ecdl/ecdl_proizvodi.php Finansijske obaveze objavljene su, takođe, i dostupne putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/ecdl/finansijske_obaveze.php Centar pruža usluge shodno Poslovniku o radu.

Edukativni centar Fakulteta pruža usluge pripreme i izvođenja pripremne nastave za polaganje prijemnog ispita, shodno poslovniku o radu i u skladu sa odlukom rukovodstva Fakulteta. Centar pruža usluge zainteresovanim učenicima srednjih škola, koji žele da upišu Ekonomski fakultet u Subotici (u 2013. godini, na osnovu donete odluke, pripremna nastava se održavala besplatno za sve zainteresovane učenike). Dodatne informacije dostupne su putem linkova http://www.ef.uns.ac.rs/educ/pripremna-nastava/pripremna-nastava-2012/ i http://www.ef.uns.ac.rs/educ/pripremna-nastava-2013-ekonomski-fakultet-u-subotici/ 

Centar za nacionalne i međunarodne projekte pruža interne usluge, shodno Statutu Fakulteta i Poslovniku o radu.
10. Postupak radi pružanja usluga
Postupak radi pružanja usluga odvija se shodno Zakonu o visokom obrazovanju, Statutu Univerziteta u Novom Sadu, Statutu Ekonomskog fakulteta u Subotici i drugim opštim aktima Fakulteta, zatim prema nastavnim planovima i akreditacijama studijskih programa, prema akreditaciji ustanove i dozvoli za rad.
Postupak pružanja usluga obuhvata:
1. Utvrđivanje predloga Konkursa za upis na osnovne, master i doktorske studije, koji raspisuje Univerzitet u Novom Sadu (utvrđivanje predloga kvota, priprema teksta konkursa i objavljivanje) link: http://www.ef.uns.ac.rs/ , shodno Zakonu o visokom obrazovanju, Statutu Univerziteta u Novom Sadu, Statutu Ekonomskog fakulteta u Subotici, Odluke APV o broju studenata za upis u prvu godinu studijskih programa osnovnih strukovnih, akademskih i integrisanih studija koji se finansiraju iz budžeta APV na fakultetima u sastavu Univerziteta u Novom Sadu u školskoj 2013/2014. godini, Odluke Vlade APV o broju studenata za upis u prvu godinu master akademskih studija i doktorskih studija koji se finansiraju iz budžeta APV na fakultetima u sastavu Univerziteta u Novom Sadu u školskoj 2013/2014. godini,
2. Organizovanje prijemnog ispita (link: http://www.ef.uns.ac.rs/prijemni2013/index.htm ). Kandidat ima pravo da pristupi polaganju prijemnog ispita nakon podnošenja Prijave na Konkurs i dokumentacije, shodno uslovima Konkursa za upis na prvu godinu osnovnih akademskih studija u školskoj 2013/2014. godini,
3. Objavljivanje Preliminarne rang liste, na koju kandidat, na način i u rokovima predviđenim Pravilnikom o polaganju prijemnog ispita i rangiranju kandidata za upis u prvu godinu studija i tekstom Konkursa, može uložiti prigovor, na koji Dekan Fakulteta, na predlog Komisije za upis, donosi rešenje po prigovoru. Protiv predmetnog rešenja kandidat može uložiti žalbu Savetu Fakulteta, na način i u rokovima definisanim Pravilnikom o polaganju prijemnog ispita i rangiranju kandidata i tekstom Konkursa
4. Izrada Kalendara rada (link: http://www.ef.uns.ac.rs/obavestenja/kalendar_rada_2012-13.htm )

5. Izrada rasporeda nastave (link: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/nastava.htm ). 
6. Izrada rasporeda ispita po studijskim programima i nivoima studija (termini i rokovi) (link: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ispiti.htm )

7. Izvođenje nastave (predavanja i vežbe, link: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/nastava.htm ) Uslov za ostvarivanje prava na ovu usluga jeste da lice ima status studenta Fakulteta.
8. Održavanje konsultacija od strane nastavnika i saradnika (link: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktnastavniciisaradnici.htm),
9. Organizovanje ispita, koje mogu da polažu studenti Fakulteta, 
10. Prijava ispita (Prijava ispita na šalteru Studentske službe Fakulteta; Elektronska prijava ispita  link: http://unis.ef.uns.ac.rs/Obrazovanje/html/login.jsp )
11. Organizacija odbrane završnih, diplomskih i master radova, kao i kompletna priprema studentskih dosijea neposredno pre odbrane, na koje student stiče pravo ispunjavanjem predviđenih studijskih obaveza, a putem prijave teme završnog, diplomskog i master rada, shodno Pravilnicima o izradi, izradi i odbrani završnog, diplomskog i master rada navedenih u tački 8.2. Informatora o radu,
12. Organizacija odbrane magistarskih teza 

13. Organizacija odbrane doktorskih disertacija
14. Organizacija svečane promocije diplomiranih studenata, nakon izrade diploma i obaveštenja studenata i istoj, 

15. Usluge u vezi studentskog statusa:
· Overa semestra, uplatom takse predviđene Cenovnikom usluga Fakulteta,
· Izdavanje uverenja  o položenim ispitima, uplatom takse predviđene Cenovnikom usluga Fakulteta,
· Izdavanje uverenja o statusu studenta, podnošenjem zahteva i uplatom takse predviđene Cenovnikom usluga Fakulteta,
· Priznavanje ispita sa drugih fakulteta, podnošenjem zahteva, a na osnovu rešenja nadležene Komisije,
· Izdavanje uverenja o diplomiranju, nakon odbrane diplomskog rada,
· Odobravanje statusa mirovanja studenta, na lični zahtev studenta, podnošenjem molbe i uplatom takse predviđene Cenovnikom usluga Fakulteta, pod uslovima definisanim članom 85. Statuta Fakulteta,
· Odobravanje ponovnog sticanja statusa studenta, shodno članu 87. Statuta Fakulteta,
· Izdavanje dokumenata na revers, na lični zahtev studenta,
· Ispis studenta sa fakulteta i izdavanje ispisnice, na lični zahtev studenta, podnošenjem molbe i uplatom takse predviđenom Cenovnikom usluga Fakulteta,
· Promena lokacije studiranja, na lični zahtev i uplatom takse predviđene Cenovnikom usluga Fakulteta,
· Izrada duplikata indeksa, uverenja o diplomiranju i diplome,
· Pružanje administrativnih usluge u vezi sa konkursom za studentskim smeštajem i                studentskim kreditima i stipendijama 
16. Pružanje usluga Sportsko-rekreativnog centra i njegovih sadržaja,
17. Pružanje usluga istraživanja (planiranja istraživanja i izrada projeketa),
18. Korišćenje usluga Biblioteke:

· Korišćenje i pozajmica bibliotečke građe,

· Pretraživanje fonda,

· Međubibliotečka pozajmica,

· Pružanje informacija o bibliotečkom materijalu,

· Omogućavanje prava pristupa Kobsonu,

· Organizovanje izložbe knjiga,

· Slanje časopisa Fakulteta autorima, redakcionom odboru i institucijama, 

· Korišćenje čitaonice.
Zainteresovana lica svoje zahteve i molbe podnose Studentskoj službi Fakulteta, putem pisarnice Fakulteta. Kontakt podaci navedeni su u tački 4.2. Informatora o radu. 
Informacije se mogu dobiti telefonskim i elektronskim putem, kao i na šalteru Studentske službe.

Radno vreme Studentske službe sa strankama, radnim danima, je od 08:00 do 12:00 časova. Informacije o radnom vremenu Studentske službe objavljene su na Internet stranici Fakulteta i dostupne putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktstudentskasluzba.htm, a dela Studentske službe za doktorske studije od 08:00 do 14:30 časova, što je objavljeno i dostupno putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktdrmr.htm 
Radno vreme Biblioteke je, radnim danima, od 07:00 do 21:00 časova. Informacije o radnom vremenu Biblioteke objavljene su na Internet stranici Fakulteta i dostupne putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktbiblioteka.htm 

Radno vreme pisarnice sa strankama je, svakog radnog dana, od 07:30 do 14:30 časova.

Informacije o akreditovanim studijskim programima se nalaze na sajtu Fakulteta na sledećim linkovima:

· za osnovne akademske studije: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/studijskiplanovi/osnovnestudije.htm 

· za master akademske studije:

http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/studijskiplanovi/masterstudije.htm 

· za doktorske akademske studije
http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/studijskiplanovi/doktorskestudije.htm 

Informacije o raspisanim konkursima za upis studenata na sve nivoe studija dostupne su na sajtu Fakulteta  (osnovna stranica u odeljku Konkursi)

Informacije o svim bitnim pitanjima vezanim za konkurs, polaganje prijemnog ispita i upis studenata u prvu godinu osnovnih akademskih studija se nalaze na sajtu Fakulteta na sledećem link: http://www.ef.uns.ac.rs/prijemni2013/index.htm 

Informacije o mogućnosti nabavke informativnog biltena Fakulteta nalaze se na sajtu fakulteta na linku: http://www.ef.uns.ac.rs/prijemni2013/bilten.htm )

Sva aktuelna i bitna obaveštenja se nalaze na sajtu fakulteta na sledećem linku: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/obavestenja.htm 

Sva aktuelna i bitna obaveštenja za doktorske akademske studije se nalaze na sledećem linku: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/obavestenja.htm#doktorske-linkovi
Informacije u vezi sa studenskim stipendijama, kreditima i razmenom studenata se nalaze na sledećem linku: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/obavestenja.htm#stipendije 

Obaveštenja o odobrenim temama završnih, diplomskih i master radova se nalaze na sledećem linku: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/obavestenja.htm#teme   

Termini konsultacija nastavnika i saradnika nalaze se na sledećem linku: http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktnastavniciisaradnici.htm 
Centar za strane jezike pruža usluge, shodno poslovniku o radu i na način opisan na Internet stranici Fakulteta, u delu Centar za strane jezike, link: http://www.ef.uns.ac.rs/ecl/ecl_ispit/termini_prijavljivanja_i_polaganja_ispita.htm Sportsko-rekreativni centar pruža usluge, shodno poslovniku o radu i na način opisan na Internet stranici Fakulteta, u delu Sportsko-rekreativni centar, link: http://www.ef.uns.ac.rs/srcef/index.htm Informaciono-dokumentacioni centar pruža svoje usluge, shodno poslovniku o radu i na način opisan na Internet stranici Fakulteta, u delu koji se odnosi na INDOK, odnosno ECDL, link: http://www.ef.uns.ac.rs/ecdl/kako_do_sertifikata.php 

Edukativni centar Fakulteta pruža usluge pripreme i izvođenja pripremne nastave za polaganje prijemnog ispita, shodno poslovniku o radu, i skladu sa odlukom rukovodstva Fakulteta. Centar pruža usluge zainteresovanim učenicima srednjih škola, koji žele da upišu Ekonomski fakultet u Subotici. U 2013. godini (u školskoj 2013. godini, pripremna nastava se održavala besplatno za sve zainteresovane učenike). Neophodan uslov za prisustvovanje izvođenju nastave jeste da se radi o učenicima završne godine srednje škole ili o licima koja su istu završili ranije. Usluga se dobija podnošenjem prijave elektronskim putem, shodno uputstvu objavljenom na Internet stranici Fakulteta. Dodatne informacije dostupne su putem linkova http://www.ef.uns.ac.rs/educ/pripremna-nastava/pripremna-nastava-2012/ i http://www.ef.uns.ac.rs/educ/pripremna-nastava-2013-ekonomski-fakultet-u-subotici/ Kako su polaznici unapred upoznati sa uslovima prijave i izvođenja nastave, nemaju pravo na naknadnu žalbu i prigovor.
Rad sa strankama Informaciono-dokumentacionog centra – ECD kancelarije je od 08:00 do 14:30 časova. Predmetne informacije objavljene su i dostupne putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/beta/ofakultetu/osnovnipodaci/kontaktecdl.htm  Radno vreme Sportsko-rekreativnog centra Fakulteta je svakim radnim danom od 10:00 do 21:30 časova, subotom od 10:00 do 20:00 časova, a nedeljom od 09:00 do 13:00 časova.
Primer br. 1: Rešenja o mirovanju prava i obaveza studenata
UNIVERZITET U NOVOM SADU
EKONOMSKI FAKULTET U SUBOTICI
Broj: 02-
Subotica, _________. godine
Na osnovu člana 32. stav 1. tačka 17, a shodno članu 85. stav 1. tačka 4. Statuta Ekonomskog fakulteta u Subotici br. 01-5589 od 25.11.2011. godine, s izmenama i dopunama od 6.3.2013. godine, a povodom zahteva _____________ za mirovanje prava i obaveza studenata u školskoj 2012/2013. godini, Dekan Fakulteta, dana _________ godine, doneo je:

REŠENJE
o mirovanju prava i obaveza studenata
Studentkinji ____________ (broj indeksa: ____________), na njen zahtev, odobrava se mirovanje prava i obaveza studenata u školskoj 2012/2013. godini, zbog održavanja trudnoće.

O b r a z l o ž e nj e
Studentkinja __________ podnela je, dana ____________ godine, zahtev da joj se odobri mirovanje prava i obaveza studenata u školskoj 2012/2013. godini, zbog održavanja trudnoće.

Uvidom u molbu imenovane i podnetu dokumentaciju (______________________________), utvrđeno je da je zahtev studentkinje osnovan, jer je procenjeno da navedeni razlog spada u slučajeve predviđene članom 85. Statuta, zbog kojih se može odobriti mirovanje prava i obaveza studenata, te je odlučeno kako je u dispozitivu Rešenja navedeno.

Pouka o pravnom leku:

Protiv ovog Rešenja imenovana ima pravo na prigovor Savetu Fakulteta u roku od 15 dana od dana prijema Rešenja.

Rešenje dostaviti: 







1. Studentkinji,
2. Studentskoj službi,



3. Službi za pravne, kadrovske i zajedničke poslove,
4. Arhivi.
         Dekan Fakulteta
     Prof. dr Nenad Vunjak
Primer br. 2: Rešenja po prigovoru na Preliminarnu rang listu
UNIVERZITET U NOVOM SADU
EKONOMSKI FAKULTET U SUBOTICI
Broj: 02-
Subotica, ___________ godine
Na osnovu člana 32. stav 1. tačke 3. Statuta Ekonomskog fakulteta u Subotici br. 01-5589 od 25.11.2011. godine, a u vezi tačke 8. Konkursa za upis studenata na prvu godinu osnovnih akademskih studija u školskoj 2012/2013. godini, Dekan Fakulteta, dana __________ godine, donosi:

REŠENJE
po prigovoru na Preliminarnu rang listu
Prigovor kandidatkinje ____________ je osnovan.

Imenovana je na petom pitanju testa iz predmeta Osnovi ekonomije ostvarila 3 boda i ima ukupno 30 bodova na testu iz tog predmeta, te će na osnovu ukupno ostvarenih 96,22 boda (Srednja škola: 36,22, Matematika: 30, Osnovi ekonomije: 30) biti rangirana na Konačnoj rang listi za upis studenata na prvu godinu osnovnih akademskih studija školske 2012/2013. godine.

O b r a z l o ž e nj e
Kandidatkinja ______________ rangirana je na Preliminarnoj rang listi za prvu godinu osnovnih akademskih studija u školskoj 2012/2013. godini sa ukupno 93,22 boda (Srednja škola: 36,22, Matematika: 30, Osnovi ekonomije: 27), kao samofinansirajući student, studijski program: _________, lokacija: _________.

Imenovana je, dana __________ godine, podnela Prigovor na Preliminarnu rang listu, prigovorivši na način pregledanja i bodovanja odgovora na pitanje br. 5 iz predmeta Osnovi ekonomije.

Nakon što su članovi Komisije za pregledanje i ocenu zadataka sa prijemnog ispita, po Prigovoru, pogledali testove, a kako je isti blagovremen, dozvoljen i opravdan, utvrđeno je kako je u dispozitivu Rešenja navedeno.

Pouka o pravnom leku:

Protiv ovog Rešenja kandidatkinja ima pravo žalbe Savetu Fakulteta. Žalba se podnosi u roku od 24 časa od prijema Rešenja, lično, preko šaltera Studentske službe Fakulteta u Subotici.

Rešenje dostaviti:

1. Kandidatkinji,

2. Studentskoj službi,

3. Sekretaru Fakulteta
    Dekan Fakulteta
Prof. dr Nenad Vunjak
Primer br. 3: Šablon molbe (Formular za podnošenje molbe) dostupan na Internet stranici Fakulteta, putem linka http://www.ef.uns.ac.rs/pravilnici-uputstva-formulari/index.htm 
11. Pregled podataka o pruženim uslugama
Ekonomski fakultet u Subotici je u školskoj 2012/2013. godini upisao u prvu godinu studija sledeći broj studenata:

Osnovne akademske studije: 851

Master akademske studije: 334

Doktorske akademske studije: 16

Na Fakultetu, u školskoj 2012/2013. godini, studira ukupno 5758 studenata
Na Fakultetu je, do sada, 215 studenata steklo naučni naziv doktora nauka, od toga u 2012. godini 6 studenata. Akademski naziv magistra nauka do sada je steklo 528 studenata, od toga 10 studenata u 2012. godini.

Od osnivanja Fakulteta do sada je diplomiralo 15.085 studenata i steklo stručni naziv diplomirani ekonomista, na osnovu „Zakona o Univerzitetu“, koji je važio do stupanja na snagu „Zakona o visokom obrazovanju“.

Na osnovnim akademskim studijama, po Zakonu o visokom obrazovanju, diplomiralo je do sada sledeći 2182 studenta
Na master akademskim studijama, po Zakonu o visokom obrazovanju, diplomiralo je do sada 1282 studenata.
Konkursi za upis na osnovne akademske, master akademske i doktorske studije na Ekonomskom fakultetu u Subotici, u školskoj 2013/2014. godini objavljeni su na Internet stranici Fakulteta.
Ukupan broj prijavljenih polaznika za pripremnu nastavu za polaganje prijemnog ispita u 2012. godini bio je 189, a u 2013. godini 594.

12. Podaci o prihodima i rashodima
Izveštaj o poslovanju za 2012. godinu http://www.ef.uns.ac.rs/informator-o-radu/Izvestaj-o-poslovanju-2012.zip 

Finansijski plan za 2013. godinu http://www.ef.uns.ac.rs/informator-o-radu/Finansijski-plan-2013.zip 
13. Podaci o javnim nabavkama
13.1. Plan javih nabavki za period od 1.1. do 31.12.2012. godine (u prilogu) http://www.ef.uns.ac.rs/informator-o-radu/PLAN-JN-ZA-2012_god_za%20informator.pdf 
13.2. Sprovedene javne nabavke u 2012. godini (u prilogu) http://www.ef.uns.ac.rs/informator-o-radu/Podaci-o-sprovedenim-JN-u-2012.pdf 
13.3. Plan javnih nabavki za tekuću 2013. godinu (u prilogu) http://www.ef.uns.ac.rs/informator-o-radu/PLAN-JN-ZA-2013-GODINU-ZA-INFORMATOR.pdf 
13.4. Sprovedene javne nabavke u prvom tromesečju 2013. godine (u prilogu) http://www.ef.uns.ac.rs/informator-o-radu/Podaci-o-sprovedenim-JN-u-2013.pdf
14. Podaci o državnoj pomoći
Fakultet ne pruža pomoć u smislu tačke 34. Uputstva za izradu i objavljivanje informatora o radu državnih organa („Sl. glasnik RS“ br. 68/10).
15. Podaci o isplaćenim platama, zaradama i drugim primanjima
Obračun zarada zaposlenih Fakulteta vrši se u skladu sa Uredbom i normativima i standardima uslova rada univerziteta i fakulteta za delatnosti koji se finansiraju iz budžeta („Sl. glasnik RS“ br. 15/02, 100/04, 26/05, 38/07 i 110/07), Uredbom o koeficijentima za obračun i isplatu plata zaposlenih u javnim službama („Sl. glasnik RS“ br .44/01, 15/02,… 79/09) i Pravilnikom o osnovama i merilima za raspodelu sredstava za zarade zaposlenih na Fakultetu.
16. Podaci o sredstvima rada
Spisak pokretnih i nepokretnih stvari 2012. godina LINK
17. Čuvanje nosača informacija
Informacije nastale u radu i u vezi sa radom Fakulteta čuvaju se u papirnoj formi i nalaze se u arhivi Fakulteta. Informacije se klasifikuju, čuvaju i arhiviraju prema propisima koji regulišu ovu oblast. Informacije se čuvaju u registratorima i dosijeima, u obezbeđenim ormanima ili sefovima, u prostorijama službi Fakulteta. Ahirivanje se vrši u skladu sa Pravilnikom o arhiviranju i stručnom održavanju arhive Fakulteta.
Računari na kojima se nalaze informacije u elektronskoj formi se čuvaju uz primenu odgovarajućih mera zaštite. Informacije u elektronskoj formi čuvaju se i na odgovarajućim medijima. Na Fakultetu se vrši provera ispravnosti i sigurnosti računara.
Na Internet stranici Fakulteta objavljuju se informacije koje su nastale u radu ili u vezi sa radom, aktivnostima Fakulteta, a čija sadržina ima ili bi mogla imati značaj za javni interes. Predmetne informacije ostaju na sajtu dok traje njihova primena ili aktuelnost. Sajt se svakodnevno ažurira.

18. Podaci o informacijama u posedu
Ekonomski fakultet u Subotici raspolaže informacijama koje su nastale u radu ili u vezi sa radom Fakulteta, a u okviru registrovane delatnosti, shodno opisanim nadležnostima, ovlašćenjima i obavezama:

1. Podaci o sprovedenim konkursima za izbor u zvanje,

2. Kadrovska evidencija,

3. Evidencija o prisutnosti zaposlenih na radu,

4. Opšta akta Fakulteta,

5. Matične knjige upisanih studenata,
6. Evidencije o izdatim diplomama i dodacima diploma,

7. Zapisnici o polaganju ispita,

8. Podaci o prijavljenim i odbranjenim završnim, diplomskim i master radovima,

9. Podaci o prijavljenim i odbranjenim magistarskim tezama i doktorskim disertacijama
10. Rang liste studenata,

11. Molbe studenata,

12. Odluke i Rešenja Fakulteta u vezi s molbama studenata,

13. Finansijsko-računovodstvena služba vodi i poseduje sve evidencije po osnovu Zakona o računovodstvu i Zakona o budžetskom sistemu.
19. Podaci o vrstama informacija kojima Fakultet omogućava pristup
Informacije kojima Fakultet raspolaže, a koje su nastale u radu ili u vezi sa radom, Fakultet će saopštiti tražiocu informacije, staviti na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju ili mu izdati kopiju dokumenta, u skladu sa Zakonom o visokom obrazovanju („Sl. glasnik RS“ br. 76/05, 100/07 – autentično tumačenje, 97/08, 44/10 i 93/12), Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Sl. glasnik RS“ br. 1202/04, 54/07, 104/09 i 36/10), osim kada su se, prema ovom zakonu, prema Zakonu o zaštiti podataka o ličnosti („Sl. glasnik RS“ br. 97/08) i Zakonu o tajnosti podataka („Sl. glasnik RS“ br. 104/09), stekli uslovi za isključenje ili ograničavanje slobodnog pristupa informacijama od javnog značaja.
Pristup informacijama može biti uskraćen ako su informacije objavljene na veb prezentaciji Fakulteta, i to na osnovu člana 10. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja koji propisuje da „organ vlasti ne mora tražiocu omogućiti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog značaja, ako se radi o informaciji koja je već objavljena i dostupna u zemlji ili na internetu“.

Takođe, pristup informacijama biće uskraćen ako se traži pristup podacima o brojevima tekućih računa zaposlenih i to na osnovu člana 14. navedenog zakona koji propisuje: „organ vlasti neće tražiocu omogućiti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog značaja ako bi time povredio pravo na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lice na koje se tražena informacija lično odnosi“.

Fakultet će uskratiti davanje podataka koji su poslovna tajna, zbog čijeg bi saopštenja ili davanja na uvid neovlašćenom licu mogle nastupiti štetne posledice po interes i ugled Fakulteta.

U obaveštenju i u rešenju o odbijanju zahteva tražiocu informacije biće obrazloženi razlozi za eventualno uskraćivanje pristupa informacijama.

20. Informacije o podnošenju zahteva za pristup informacijama
20.1 Podnošenje zahteva
Zahtev za pristup informacijama od javnog značaja (u daljem tekstu: Zahtev) Ekonomskog fakulteta u Subotici, može da podnese svako fizičko ili pravno lice, u skladu sa članom 15. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja.

Zahtev se podnosi u pisanoj formi preko pošte ili predajom zahteva u Službi za pravne, kadrovske i zajedničke poslove Fakulteta, svakog radnog dana od 8 do 15 časova.

Fakultet je dužan da omogući pristup informacijama i na osnovu usmenog zahteva tražiocu koji se saopštava u zapisnik, pri čemu se na takav zahtev primenjuju rokovi kao da je podnet pismeno. 

Zahtev mora da sadrži: naziv i adresu Fakulteta, podatke o tražiocu informacije (ime, prezime, adresa i eventualno drugi podaci za kontakt), što preciznije opis informacije koja se traži i način dostavljanja informacije.  Zahtev može da sadrži i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije.
Ako zahtev ne sadrži navedene podatke, odnosno ako zahtev nije uredan, ovlašćeno lice Fakulteta dužno je da, bez nadoknade, pouči tražioca kako da te nedostatke otkloni, odnosno da dostavi tražiocu uputstvo o dopuni. Ukoliko tražilac ne otkloni nedostatke u određenom roku, odnosno u roku od 15 dana od dana prijema uputstva o dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne može postupiti, Fakultet će doneti zaključak o odbacivanju zahteva kao neurednog.

Na kraju Informatora o radu nalazi se šablon Zahteva za pristup informaciji od javnog značaja i Žalba protiv odluke organa vlasti kojom je odbijen ili odbačen zahtev za pristup informaciji.

20.2 Odlučivanje po zahtevu
U skladu sa članom 16. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, Fakultet je dužan da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva tražioca obavesti:

· o posedovanju informacije,

· stavi mu na uvid dokument koji sadrži informaciju,

· izda mu ili uputi kopiju tog dokumenta. Kopija dokumenta je upućena tražiocu danom napuštanja pisarnice Fakulteta.

Izuzetno, ako se zahtev odnosi na informaciju za koju se može pretpostaviti da je od značaja za zaštitu života ili slobode nekog lica, odnosno za ugrožavanje ili zaštitu zdravlja stanovništva i životne sredine, Fakultet će postupiti po zahtevu najkasnije u roku od 48 sati od prijema zahteva.

Ako Fakultet nije u mogućnosti, iz opravdanih razloga, da u roku od 15 dana od dana prijema zahteva postupi po istom, o tome će, u roku od 7 dana od dana prijema zahteva, obavestiti tražioca i odrediti naknadni rok, koji ne može biti duži od 40 dana od dana prijema zahteva, u kome će postupiti po podnetom zahtevu tražioca informacije od javnog značaja. Fakultet će, zajedno sa obaveštenjem o tome da će tražiocu informacije od javnog značaja. Fakultet će, zajedno sa obaveštenjem  o tome da će tražiocu staviti na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, odnosno izdati mu kopiju tog dokumenta, saopštiti tražiocu vreme, mesto i način na koji će mu informacija biti stavljena na uvid, iznos nužnih troškova izrade kopije dokumenta.

Uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju vrši se u službenim prostorijama Fakulteta. Tražilac može iz opravdanih razloga tražiti da uvid u dokument izvrši u drugo vreme od vremena koje mu je odredio Fakulteta. Licu koje nije u stanju da bez pratioca izvrši uvid u dokument, koji sadrži traženu informaciju, omogućiće se da to učini uz pomoć pratioca. Ako udovolji zahtevu, Fakultet neće izdati posebno rešenje, nego će o tome sačiniti službenu belešku.

Ako Fakultet odbije da, u celini ili delimično, obavesti tražioca o posedovanju informacije, da mu stavi na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju tog dokumenta, dužan je da, bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva, donese rešenje o odbijanju zahteva i da to rešenje pismeno obrazloži, kao i da u rešenju uputi tražioca na pravna sredstva koja može izjaviti protiv takvog rešenja.
Kada Fakultet ne poseduje dokument koji sadrži traženu informaciju, proslediće zahtev Povereniku i obavestiće Poverenika i tražioca o tome u čijem se posedu, po njegovom znanju, dokument nalazi.

Tražilac informacija od javnog značaja može izjaviti žalbu Povereniku za informacije od javnog značaja, i to u skladu sa članom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja.

Naknada troškova se, u skladu sa članom 17. Zakona o uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju, ne naplaćuje. Međutim, kopija dokumenta koji sadrži traženu informaciju izdaje se uz obavezu tražioca da plati naknadu nužnih troškova izrade te kopije, a u slučaju upućivanja, i troškove upućivanja.

Visina naknade nužnih troškova koje plaća tražilac informacije za izradu kopije i upućivanje kopije dokumenta na kome se nalaz informacija od javnog značaja utvrđuje se na osnovu Uredbe o visini naknade nužnih troškova za izdavanje kopije dokumenta na kojima se nalaze informacije od javnog značaja („Sl. glasnik RS“ br. 8/06).

UNIVERZITET U NOVOM SADU
EKONOMSKI FAKULTET U SUBOTICI
Segedinski put br. 9-11

24000 Subotica
ZAHTEV
za pristup informaciji od javnog značaja
Na osnovu člana 15. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Sl. glasnik RS“ br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), od Fakulteta zahtevam*:

⁫ obaveštenje da li poseduje traženu informaciju
⁫ uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju
⁫ kopiju dokumenta koji sadrži traženu informaciju
⁫ dostavljanje kopije dokumenta koji sadrži traženu informaciju**:


⁫ poštom

⁫ elektronskim poštom

⁫ faksom

⁫ na drugi način***:


_____________________________

Ovaj zahtev se odnosi na sledeće informacije:

(navesti što preciznije opis informacije koja se traži, kao i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije)

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
U ___________

Dana, _______________ godine
Tražilac informacije
____________________

     (ime i prezime)

____________________

             (adresa)

____________________

           (kontakt)

____________________

           (potpis)

* U kućici označiti koja zakonska prava na pristup informacijama želite da ostvarite.

** U kućici označiti način dostavljanja kopije dokumenta.

*** Kada zahtevate drugi način dostavljanja, obavezno upisati koji način dostavljanja zahtevate.

Žalba protiv odluke organa vlasti kojom je odbijen ili odbačen
zahtev za pristup informaciji
Povereniku za informacije od javnog značaja i
Zaštitu podataka o ličnosti
Adresa za poštu: Beograd, Nemanjina 22-26

Ž A L B A
(............................................................................................................................

....................................................................................................................)

Ime, prezime, odnosno naziv, adresa i sedište žalioca)

Protiv rešenja-zaključka
(.............................................................................................................................................)

(naziv organa koji je doneo odluku)

Broj.................................... od ............................... godine.

Navedenu odluku pobijam u celosti, jer nije zasnovana na Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja. Odlukom organa vlasti (rešenjem, zaključkom, obaveštenjem u pisanoj formi sa elementima odluke) koju osporavam ovom žalbom, suprotno zakonu, odbijen-odbačen je moj zahtev koji sam podneo-uputio dana ...............god. na koji način mi je taj organ uskratio-onemogućio ostvarivanje ustavnog i zakonskog prava na slobodan pristup informacijama od javnog značaja koje sam tražio zahtevom.

Na osnovu iznetih razloga, predlažem da Poverenik uvaži moju žalbu, poništi odluka prvostepenog organa i omogući mi pristup traženoj/im informaciji/ma.

Žalbu podnosim blagovremeno, u zakonskom roku utvrđenom u članu 22. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja.

.....................................................................

Podnosilac žalbe / Ime i prezime
U ............................................,

dana ..................................2013.. godine
adresa: ...................................................................

drugi podaci za kontakt
....................................................................

potpis
Napomena:

U žalbi se mora navesti odluka koja se pobija (rešenje, zaključak, obaveštenje), naziv organa koji odluku
doneo, kao i broj i datum odluke. Dovoljno je da žalilac navede u žalbi u kom pogledu je nezadovoljan
odlukom, s tim da žalbu ne mora posebno obrazložiti. Ako žalbu izjavljuje na ovom obrascu, dodatno
obrazloženje može posebno priložiti.

Uz žalbu obavezno priložiti kopiju podnetog zahteva i dokaz o njegovoj predaji-upućivanju organu kao i kopiju odluke organa koja se osporava žalbom.
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