Zadatak vežbe

1. Otvoriti program za tabelarne kalkulacije, a zatim i fajl BloodPressureTracker1.xlsx koji se nalazi u folderu sa vežbom.
2. Snimiti fajl BloodPressureTracker1.xlsx pod novim imenom BloodPressure.xlsx u folder sa vežbom.
3. Podesiti da se na radnom listu Blood Pressure Data na ekranu vide pomoćne linije okvira ćelija tabele, kao i nazivi redova i kolona.
4. Na radnom listu Blood Pressure Data premestite sadržaj iz ćelije B2 u ćeliju A1.
5. Formatirajte ćeliju A1 na sledeći način:
a. Font: Cooper Black, 15pt, crvene boje, ili po izboru ukoliko traženi font ne postoji.
b. Obojite pozadinu ćelije u svetlo sivo.
c. Podesite da sadržaj ćelije bude centriran po vertikali. 
6. Podesite da se sadržaj ćelije A1 prostire na opseg ćelija A1:G1 centralno.
7. Podesite visinu reda 1 na 30.
8. Izbrišite red 2.
9. Između reda 12  i 13 insertujte novi red.
10. U ćeliju D3 upište vaše ime i prezime.
11. U ćeliju D9 upišite 190, a u ćeliju E9 95.
12. Prepravite podatak u ćeliji D17 na 158, a u ćeliji E23 na 73.
13. Pomoću funkcije uslovnog formatiranja, u opsegu ćelija D15:D28, podesite da vrednosti iznad 140 budu crvene.
14. Opseg ćelija B15:B28 formatirajte tako da prikazuju datum u obliku 03/14/2006.
15. Kopirajte format ćelije B14 na opseg ćelija C14:G14.
16. Ako je razlika sistolnog i diastolnog pritiska manja od 30 u ćeliju G15 pomoću odgovarajuće funkcije uneti komentar: WARNING, u suprotnom OK. Kopirati funkciju na opseg ćelija G16:G28.
17. Na posebnom radnom listu Blood Pressure Chart formirajte linijski dijagram na osnovu podataka iz radnog lista Blood Pressure Data, opseg ćelija B14:F28.
18. Podesite da naziv dijagrama bude Blood Pressure, wall area dijagrama žute, a plot area roze boje; da linija za sistolni pritisak bude plave, diastolni zelene, a otkucaji srca crvene boje. Podesite da se na dijagramu prikazuju vrednosti. Podesite da slova u legendi dijagrama budu Times New Roman 14pt.
19. Filtrirajte podatke iz ćelijskog opsega B14:G28 radnog lista Blood Pressure Data tako da budu prikazane samo jutarnje vrednosti krvnog pritiska.
20. Kopirajte tabelu sa tako filtriranim podacima u radni list Morning Blood Pressure od ćelije A1.
21. Sa radnog lista Morning Blood Pressure obrišite kolonu B, a zatim i kolonu E.
22. U radnom listu Morning Blood Pressure podesite da se prvi red i prva kolona uvek vide na ekranu.
23. U ćeliji B13 izračunajte prosečnu vrednost jutarnjeg gornjeg pritiska. Kopirajte funkciju na opseg ćelija C13:D13.
24. U ćeliji B14 izračunajte najmanju vrednost jutarnjeg gornjeg pritiska. Kopirajte funkciju na opseg ćelija C14:D14.
25. U ćeliji B15 izračunajte najveću vrednost jutarnjeg gornjeg pritiska. Kopirajte funkciju na opseg ćelija C15:D15.
26. Na radnom listu Morning Blood Pressure formirajte histogram (dijagram sa stubićima) sa podacima o jutarnjem pritisku. Podesite da dijagram počinje od ćelije H2.
27. Kopirajte radni list Morning Blood Pressure u novi workbook. Ne zatvarati BloodPressure.xlsx.
28. U folder sa vežbom snimite novi book pod nazivom Morning.xlsx.
29. U Morning.xlsx promenite histogram u bar dijagram. Podesite da se na dijagramu ne prikazuje legenda, a da se prikazuju vrednosti kao i nazivi serija i kategorija. Premestite dijagram na poseban worksheet. Snimite i zatvorite Morning.xlsx.
30. U BloodPressure.xlsx podesiti da se radni list Blood Pressure Data po širni štampa na jednoj strani. Podesiti gornju i donju marginu na 2. U levoj sekciji zaglavlja uneti polje sa nazivom book-a i polje sa nazivom worksheet-a. U desnu sekciju podnožja uneti numeraciju strane. Podesite da se prvih 14 redova uvek štampa. Podesite da se pomoćne linije okvira ćelija tabele i nazivi redova i kolona ne vide na štampi. Odštampajte jedan primerak radnog lista Blood Pressure Data.
31. U radnom listu Morning Blood Pressure selektujte podatke sa podacima o jutarnjem pritisku. Odštampajte selektovane ćelije.
32. U radnom listu Morning Blood Pressure podesite orijentaciju strane na lendscape, a veličinu papira na A4. Podesite veličinu dijagrama tako da se radni list Morning Blood Pressure štampa na jednoj strani. Ne štampati. Snimite i zatvorite BloodPressure.xlsx.
33. Otvorite Morning.xlsx i odštampajte ceo book.
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